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MANUAL
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SEROPEDICA/RJ, 29 de janeiro de 2026.
MANUAL DE CONCESSAO E REVISAO DE BENEFICIOS, E REVERSAO DE PENSAO POR MORTE

Verséo 3.0
Aprovado na 792 Reunido Ordindria do Conselho de Administragdo

Histérico de Versodes

DATA VERSAO DESCRICAO AUTOR
27/12/2023 1.0 Versao inicial Credito &
Mercado
6/06/2024 50 Separagao da concesséao de kjeneficio da revisédo e Gabinete
arrecadacao

Garantia do direito a ampla defesa e ao contraditério nos

29/04/2025 2.1 processos de revisdo de beneficio, e inclusao dos termos Gabinete
da LGPD
Inclusdo da Reversao por Pensao por Morte, criacdo dos
modelos em anexo, exigéncia de declaragao de legalidade
de acumulo de cargo, quando houver, e inclusdo dos

27/01/2026 3.0 documentos obrigatérios para concessao das Gabinete

aposentadorias por Incapacidade Permanente, do Servidor
Publico Exposto a Agentes Nocivos, e do Servidor Publico
Deficiente

1. APRESENTAGCAO

O presente Manual destina-se ao uso institucional do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Seropédica - SEROPREVI, tendo como finalidade primordial aprimorar, padronizar e consolidar os processos
de trabalho e os instrumentos de controle adotados pela Autarquia. Busca-se, com isso, uniformizar os
procedimentos executados nos diversos setores, constituindo-se em ferramenta de apoio ao cumprimento
das atribuicbes legais e regulamentares, bem como em fonte de orientacdo e referéncia para os servidores
envolvidos nas atividades previdenciérias.

Este documento ndo esgota a matéria, representando, ao contrario, um marco inicial para a sistematizacao
das rotinas internas. Sua plena eficacia depende da utilizacao cotidiana, do registro das experiéncias praticas
e da incorporagao de criticas construtivas e sugestoes de aperfeigoamento apresentadas pela equipe. Nesse
sentido, o Manual devera ser permanentemente atualizado e revisado, de forma a refletir a evolugdo das
atividades do Instituto, as inovacdes nas técnicas de auditoria e inspecdo, € as boas praticas da
Administragao Publica Municipal.

OBJETIVO GERAL
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O Manual tem como objetivo estabelecer diretrizes e orientagdes para a concessao e revisao de beneficios
previdenciarios, e reversdo de pensao por morte, administrados pelo SEROPREVI, proporcionando clareza
quanto as informagdes necessarias e padronizando as atividades relacionadas ao recebimento e a andlise
dos requerimentos administrativos apresentados pelos servidores e seus dependentes.

OBJETIVO ESPECIFICO

Definir procedimentos técnicos e administrativos para o recebimento, instrugdo e tratamento dos
requerimentos de concesséo de beneficios;

Estabelecer critérios para a analise e conferéncia da documentacdo comprobatéria apresentada pelos
interessados;

Padronizar os fluxos de trabalho a fim de assegurar maior confiabilidade, eficiéncia e celeridade na
apreciacao dos pedidos; e

Otimizar a comunicacao entre o requerente e o Instituto, garantindo maior transparéncia e segurancga
juridica aos atos administrativos praticados.

DEFINICAO DE PROCESSO

Entende-se por processo o conjunto de atividades inter-relacionadas, executadas no ambito da organizacéo,
que se inicia a partir de eventos internos ou externos, consome recursos (entradas —inputs) e gera
resultados (saidas — outputs). Todo processo deve estar vinculado a um objetivo especifico, inserido na
estratégia institucional e voltado ao atendimento de demandas da sociedade e dos segurados.

No ambito do SEROPREVI, todos os processos sdo autuados e tramitam em meio eletrénico, sendo vedada
a formacgéo de processos fisicos. Tal pratica assegura maior transparéncia dos atos administrativos, facilita a
andlise por parte do Controle Interno e contribui para a fiscalizacdo exercida pelos 6rgaos de controle
externo.

GLOSSARIO
Os termos utilizados neste manual estdo baseados nas seguintes defini¢des:

- Aposentadoria Voluntaria: beneficio garantido por lei, assegurado ao servidor publico que atingir os
requisitos legais existentes.

- Aposentadoria Compulsoéria: tipo de aposentadoria garantida ao servidor quando atingido 75 anos de idade,
concebendo proventos proporcionais ao tempo de contribuicao.

- Aposentadoria por Incapacidade Permanente: tipo de aposentadoria garantida ao servidor que se encontra
permanentemente incapaz de exercer atividade laborativa e que também nédo possa ser readaptado em outro
cargo, conforme avaliacao da pericia médica oficial.

- Aposentadoria de Servidor Publico Exposto a Agentes Nocivos: tipo de aposentadoria concedida aos
servidores que estejam expostos a agentes nocivos conforme requisitos minimos estabelecidos na legislacédo
em vigor.

- Aposentadoria do Servidor Publico com Deficiéncia: tipo de aposentadoria concedida aos servidores que
possuam deficiéncia conforme requisitos minimos estabelecidos na legislagao em vigor.

- Pensao por Morte: beneficio concedido aos dependentes do servidor falecido.

- Reversao de Pensao por Morte: procedimento de reversao da cota-parte aos demais pensionistas quando
um deles completa a idade limite para recebimento da pensao.

- Certidao de Tempo de Contribuicdo — CTC: documento expedido pela unidade gestora do RPPS ou pelo
INSS, comprovando o tempo de contribuicao do servidor.

2. REQUISITOS BASICOS
APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE
Requisito: Laudo Médico Incapacitante

Calculo: 60% da média aritmética de 100% das contribuicdes, acrescido de 2% para cada ano que
ultrapassar 20 anos, sem limite.
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APOSENTADORIA COMPULSORIA

Requisito: 75 anos de idade
Célculo: tempo de contribui¢ao dividido por 20 anos (7.300 dias), multiplicado por 60% da média aritmética de
100% das contribuigdes, acrescido de 2% para cada ano que ultrapassar 20 anos, sem limite.

APOSENTADORIA DO SERVIDOR PUBLICO COM DEFICIENCIA

Requisitos: tempo de contribuicdo a depender do grau de deficiéncia (GRAVE: 20 anos mulher e 25 anos
homem; MODERADA: 24 anos mulher e 29 anos homem; LEVE: 28 anos mulher e 33 anos homem) ou 60
anos de idade se homem e 55 anos de idade se mulher, independentemente do grau de deficiéncia, desde
que cumprido o tempo minimo de contribuicdo de 15 anos e comprovada a existéncia da deficiéncia por igual
periodo.

Calculo: 100% da média aritmética de 100% das contribuicdes.

APOSENTADORIA DO SERVIDOR EXPOSTO A AGENTES NOCIVOS

Requisitos: 5 anos de cargo + 10 anos de servigo publico + 25 anos de exposi¢ao + 25 anos de contribuicao +
60 anos de idade se mulher ou homem.

Célculo: 60% da média aritmética de 100% das contribui¢cdes, acrescido de 2% para cada ano que
ultrapassar 20 anos, sem limite.

APOSENTADORIA ESPECIAL DO MAGISTERIO

Requisitos: 5 anos de cargo + 10 anos de servigo publico + 25 anos de contribuicdo se mulher e 30 anos se
homem + 57 anos de idade se mulher e 60 anos se homem.

Célculo: 60% da média aritmética de 100% das contribuicdes, acrescido de 2% para cada ano que
ultrapassar 20 anos, sem limite.

OBS: O tempo de contribuicao necessita ser em fungao de magistério.

APOSENTADORIA VOLUNTARIA

Requisitos: 5 anos de cargo + 10 anos de servigo publico + 25 anos de contribuicdo + 62 anos de idade se
mulher e 65 anos se homem.

Célculo: 60% da média aritmética de 100% das contribuicdes, acrescido de 2% para cada ano que
ultrapassar 20 anos, sem limite.

PENSAO POR MORTE

Requisitos: ser dependente presumido (filho ou cénjuge) ou dependente comprovado.

Célculo: 70% do valor do beneficio a que o servidor teria direito em caso de aposentadoria na data do 6bito,
acrescido de cotas de 10% para cada dependente.

Duragao: por 3 anos se o conjuge tiver menos que 21 anos; por 6 anos, se o cénjuge tiver entre 22 e 27 anos;
por 10 anos, se o cbnjuge tiver entre 28 e 30 anos; por 15 anos, se o cénjuge tiver entre 31 e 41 anos; por 20
anos, se o conjuge tiver entre 42 e 44 anos; e vitalicia se o cdnjuge tiver 45 anos ou mais.

REGRA DE TRANSICAO Ne 1

Requisitos: 5 anos no cargo + 20 anos de servigo publico + 30 anos de contribuicdo se mulher ou 35 anos se
homem + 57 anos de idade se mulher e 62 anos de idade se homem; ou o0 somatorio de idade mais tempo de
contribuicdo de 89 pontos para mulher e 99 pontos para o0 homem (em 2025).

Célculo: média aritmética de 80% das maiores contribuicdes.

OBS: a pontuacgao subira 1 ponto por ano até atingir 100 pontos para mulher € 105 pontos para o0 homem.

REGRA DE TRANSICAO N¢ 2 - MAGISTERIO
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Requisitos: 5 anos no cargo + 20 anos de servigo publico + 25 anos de contribuicdo se mulher ou 30 anos se
homem + 52 anos de idade se mulher e 57 anos de idade se homem; ou o0 somatério de idade mais tempo de
contribuicdo de 84 pontos para mulher e 94 pontos para o0 homem (em 2025).

Célculo: média aritmética de 80% das maiores contribuicdes.

OBS 1: a pontuagao subira 1 ponto por ano até atingir 92 pontos para mulher e 100 pontos para 0 homem.
OBS 2: O tempo de contribuicdo necessita ser em fungdo de magistério.

REGRA DE TRANSICAO Ne 3 - PEDAGIO

Requisitos: 5 anos no cargo + 10 anos de servigo publico + 10 anos de contribuigao + 62 anos de idade se
mulher e 65 anos de idade se homem + periodo adicional de contribuicdo de 20% do tempo que em
20/06/2022 faltaria para atingir o tempo minimo de contribuicao.

Célculo: média aritmética de 80% das maiores contribui¢cdes, proporcional ao tempo de contribuicao.

3. RESPONSABILIDADES

SETOR

RESPONSABILIDADE

Servidor

Setor de Protocolo e Arquivo

Gabinete do Diretor-Presidente

Patrocinador

- Solicita o beneficio.
- Autuagéo;
- Intima o servidor/interessado;
- Convoca o servidor;

- Envia Carta de Concessao;

- Encerramento.
- Emite deciséao;
- Emite a Portaria em conjunto com o Diretor Previdenciario;

- Emite a Carta de Concessao do Beneficio em conjunto com o
Diretor Previdenciario;

- Publicagao em Boletim Oficial;

- Emite a Certidao de Registro;

- Decisdo de encerramento.

- Realiza a qualificagao;
- Conhece da concessao do beneficio e faz os registros para

exclusao da Folha de Pagamento.

Junta Médica Oficial ou Equipe
Multidisciplinar

- Emite o Laudo Médico Incapacitante; ou
- Emite Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP; ou
- Emite o Relatorio Multiprofissional e Interdisciplinar.

Procuradoria Autarquica

Diretoria Previdenciaria

- Andlise e parecer.

- Realiza o acompanhamento dos servidores que completardo 75]
anos de idade;

- Realiza 0 acompanhamento dos pensionistastemporarios;

- Calculo do valor do beneficio;

- Langamento no Sistema Previdenciario;

- Analise da Compensacao Previdenciaria;

- Qualificacao do requerente.

Controladoria Autarquica

- Andlise e parecer do célculo.

Setor de Recursos Humanos

- Consulta de acumulo de beneficios no site do Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ;

- Langcamento no Sistema de Folha de Pagamento;

- Qualificagao do requerente.

ID: 815.902, HUGO LOPES DE OLIVEIRA(29/01/2026 14:22:54) Palavras:13.461
Cod. Autenticidade: 14R6.1122.853W.8819.2314 - https://zeropapel.seroprevi.rj.gov.br/verdocumento

ID. do Doc.: 815.902 - 29/01/2026 14:22:54 ASSINADO POR(1): CPF:142.75* **7-*0

Pag.: 4146



Cod. de Autenticidade do Doc.: 14R6.1122.853W.8819.2314 - ATHUS - SEROPREVI - INSTITUTO DE PREV DOS SERV MUN DE SEROPEDICA-RJ

/. PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA

SERDH
@

ﬁ--l/ ). seroprevi.rj.gov.br

w INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI
s Rua Albino Gomes da Silva 06, Ed. Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ). CEP; 23.895-215

contato@seroprevi.ri.gov.br (21) 2682-0075 CNPJ: 08.881.803/0001-04

Geréncia Previdenciaria

- Envia o processo ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de]
Janeiro — TCE/RJ;

- Arquiva provisoriamente;

- Junta o acérdao e certidao de registro do Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ;

- Solicitagcdo da compensacéao no sistema COMPREV.

Secretaria Municipal de Educacao

- Emite a Declaracao de Efetivo Exercicio em Funcao do Magistério.

4. DETALHAMENTO DO PROCESSO

APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE
APOSENTADORIA DO SERVIDOR PUBLICO COM DEFICIENCIA
APOSENTADORIA DO SERVIDOR PUBLICO EXPOSTO A AGENTES NOCIVOS

ETAPA RESPONSAVEL

ATIVIDADE

1 Servidor

Solicita o beneficio.
a) Deverdo ser apresentados os seguintes documentos pelo
requerente:

- RG e CPF (RG antigo deve ter no maximo 10 anos, e 0s novos
observar a data de validade. ATENCAO: o novo RG possui apenas o
numero do CPF como numero unico);

- Certiddao de Nascimento ou Casamento (verificar a necessidade de
atualizagcdo do documento);

- Carteira de Trabalho;

- Comprovante de enderego,

- Ultimo contracheque;

- Titulo de Eleitor;

- PIS/PASEP;

- Laudo Médico, se for o caso; e

- Declaragao de legalidade do acumulo de cargos por professor ou
profissional da saude, quando houver, emitida por ambos o0s 6rgaos
em que houver vinculo.

b) Deverdo ser preenchidos o0s seguintes documentos pelo
requerente:

- Declaracdo de Acumulacdo ou Ndo de Cargos;

- Declaracdo de Bens e Valores;

- Formulario de Inscricdo de Dependentes;

- Autodeclaracao ou nao de deficiéncia permanente;

- Termo de Consentimento para o uso dos dados pessoais;

- Termo de Consentimento para o uso dos dados pessoais na
plataforma de consignacgéao.

c¢) Em caso de procuragdo publica registrada em Cartério com
poderes especificos para representacdo junto ao Seroprevi, o
Procurador devera apresentar os seguintes documentos:

-RGe CPF; e

- Comprovante de Endereco.

Setor de Protocolo e
Arquivo

Confere a documentagao e autua o processo.

Gabinete do Diretor-
Presidente

Encaminha para qualificagao.
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Realizada a qualificagao do servidor.

d) O Patrocinador juntara aos autos os seguintes documentos:

1. Certiddo discriminativa de assentos funcionais;
o Ficha do funcionario;
3. Identificagao, qualificagao e historico profissional;
4. Portaria de nomeagéo;
5. Termo de posse;
6. Ultimo recadastramento realizado;
7. Ficha financeira;
g. Controle de Quinquénio;
4 Patrocinador 9. Comprovante de pagamento relativo a dltima remuneragao;

10. Declaragao de acumulagdo ou ndo de cargos atualizada. No
caso de acumulagdo legal de cargos, fungdo, emprego ou
percepcdo de proventos, deve constar o cargo, o 6rgao ao qual
pertence e a carga horaria;

11, Certiddo de Tempo de Servico. Quando for o caso de
averbacio, anexar copia da portaria e sua publicacdo, da CTC —
Certiddo de Tempo de Contribuicdo e do Processo
Administrativo de averbacgao;

Demais documentos referentes a vida funcional do(a) servidor(a) que

entender necessarios ao exame do pedido.

Gabinete do Diretor- , . o o . L
5 . Encaminha para pericia médica oficial ou equipe multidisciplinar.
Presidente

Emite o Laudo Médico Incapacitante, o PPP - Perfil Profissiografico]

Previdenciario ou o Relatério Multiprofissional e Interdisciplinar.

e) O Laudo Médico devera indicar o CID, se for o caso, bem como

justificar e fundamentar a opinido da Junta Médica Oficial.

f) Nos casos de Incapacidade Permanente, a Junta Médica devera

o - informar se houve acidente de trabalho ou se ha doenga profissional
Junta Médica Oficial ou

ou doenca do trabalho.

6 Equipe Multidisciplinar | g) Nos casos de Servidor Publico Exposto a Agentes Nocivos, é
obrigatdria a apresentacdo do PPP - Perfil Profissiografico

Previdencidrio.

h) Nos casos do Servidor Publico Deficiente, é obrigatdrio que a

avaliacdo médica ocorra por equipe multiprofissional e

interdisciplinar.

Gabinete do Diretor- , L
7 . Encaminha para andlise e parecer.
Presidente
8 Procuradoria Autarquica | Andlise e Parecer. (Modelo 1)
9 Gabinete do Diretor- | Acolhe o parecer.
Presidente Encaminha para calculo.

Calcula o valor do beneficio.

i) Calculo deve ser realizado no Sistema Previdenciario.

j) Observar no caso da Incapacidade Permanente se esta

caracterizado o acidente de trabalho ou se trata de doenca

profissional ou doenga do trabalho, casos em que o célculo devera
: . . ., . | observar o previsto no art. 17, §3° da LCM n? 003/2022 com redacao
10 Diretoria Previdenciaria dada pela LCM n? 009/2023.

k) O calculo devera considerar como ultimo salario de contribuicdo o

do més anterior, sendo recomendada a realizagdo na segunda

quinzena do més quando houver sido disponibilizado os indices de
atualizacdo pelo Ministério da Previdéncia Social.
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11

Controladoria
Autarquica

Analise e parecer do célculo. (Modelo 2)

Gabinete do Diretor-

12 . Encaminha para intimacgé&o.
Presidente
Intima o servidor para ciéncia do valor do beneficio.
Setor de Protocolo e | /) Requerente podera concordar com o calculo ou impugna-lo
13 Arquivo apresentando, no prazo de 15 dias, suas alegagdes devidamente
fundamentadas.
Defere o beneficio (Modelo 3) .
Emite a Portaria de concessao assinada em conjunto com o Diretor
; : Previdenciario (Modelo 4).
D - . . . .
14 Gabinete -do iretor Publica a Portaria em Boletim Oficial.
Presidente Emite a Carta de Concessdo de Beneficio assinada em conjunto
com o Diretor Previdenciario (Modelo 5).
Encaminha para envio da Carta de Concessao de Beneficio.
Setor de Protocolo e
15 ) Envia a Carta de Concessao de Beneficio ao servidor.
Arquivo
16 Gabinete do Diretor- |Encaminha para conhecimento e lancamento na Folha de
Presidente Pagamento.
17 Diretoria Previdenciaria | Conhece da concessao e registra no Sistema Previdenciario.
Realiza consulta de acumulo de cargos no site do TCE-RJ através
18 Setor de Recursos do CPF do beneficiario.
Humanos Langa o beneficio na Folha de Pagamento.
Junta o contracheque comprovando o lancamento.
Gabinete do Diretor-
19 . Encaminha ao Patrocinador para conhecimento.
Presidente
Conhece da concessao do beneficio.
. Exclui o servidor de sua Folha de Pagamento.
20 Patrocinador m) Patrocinador devera juntar aos autos comprovante de que houve
a excluséo da Folha de Pagamento.
Gabinete do Diretor-
21 . Encaminha para envio ao TCE.
Presidente
Envia ao TCE.
22 Geréncia Previdenciaria | Arquiva provisoriamente.
Junta o ac6rdao do TCE e a certidao de registro.
Gabinete do Diretor- Emltg a Certldao'de Rgglstro (Modelo 6).
23 . Publica em Boletim Oficial.
Presidente Encaminha para envio da Certid&o.
Setor de Protocolo e
24 ] Envia a Certidao de Registro ao beneficiario.
Arquivo
Gabinete do Diretor-
25 . Encaminha para andlise da Compensagéo Previdenciaria.
Presidente
26 Diretoria Previdenciaria | Analisa o direito a Compensacao Previdenciaria. (Modelo 7)
.. . ... |Realizada o requerimento da Compensagcao Previdenciaria no
27 Geréncia Previdenciaria | _.
Sistema COMPREV.
Gabinete do Diretor-
28 Decisdo de encerramento (Modelo 8).

Presidente
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Setor de Protocolo e

‘ 29 |
Arquivo

Encerramento do processo.

APOSENTADORIA COMPULSORIA

ETAPA RESPONSAVEL

ATIVIDADE

1 Diretoria Previdenciaria

Realiza o acompanhamento no Sistema Previdenciario dos’|
servidores que completarao 75 anos de idade.

Comunica o Setor de Protocolo e Arquivo para que convoque 0O
servidor com 75 dias de antecedéncia de seu aniversario.

Setor de Protocolo e
Arquivo

Convoca o servidor a apresentar a documentacao.

a) Deverdo ser apresentados os seguintes documentos pelo
requerente:

- RG e CPF (RG antigo deve ter no maximo 10 anos, e 0s novos
observar a data de validade. ATENCAO: o novo RG possui apenas o
numero do CPF como numero unico);

- Certiddo de Nascimento ou Casamento (verificar a necessidade de
atualizacdo do documento) ;

- Carteira de Trabalho;

- Comprovante de endereco;

- Ultimo contracheque;

- Titulo de Eleitor;

- PIS/PASEP;

- Laudo Médico, se for o caso; e

- Declaragao de legalidade do acumulo de cargos por professor ou
profissional da saude, quando houver, emitida por ambos os 6rgaos
em que houver vinculo.

b) Deverdo ser preenchidos os seguintes documentos pelo
requerente:

- Declaracao de Acumulacdo ou Ndo de Cargos;

- Declaracdo de Bens e Valores;

- Formulario de Inscricao de Dependentes;

- Autodeclaracao ou nao de deficiéncia permanente;

- Termo de Consentimento para o uso dos dados pessoais;

- Termo de Consentimento para o uso dos dados pessoais na
plataforma de consignacgé&o.

c) Em caso de procuracdo publica registrada em Cartério com
poderes especificos para representacdo junto ao Seroprevi, o
Procurador devera apresentar os seguintes documentos:
-RGeCPF; e

- Comprovante de Endereco.

Gabinete do Diretor-
Presidente

Encaminha para qualificacao.
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Realizada a qualificagao do servidor.
d) O Patrocinador juntara aos autos os seguintes documentos:
Certiddo discriminativa de assentos funcionais;

1.
o Ficha do funcionario;
3. Identificagao, qualificagao e historico profissional;
4 Portaria de nomeagéo;
5. Termo de posse;
g. Ultimo recadastramento realizado,
7. Ficha financeira;
g. Controle de Quinquénio;
. 9. Comprovante de pagamento relativo a dltima remuneragao;

4 Patrocinador 10. Declaragdo de acumulagdo ou nao de cargos atualizada. No
caso de acumulagdo legal de cargos, fungdo, emprego ou
percepcdo de proventos, deve constar o cargo, o 6rgao ao qual
pertence e a carga horaria;

11, Certiddo de Tempo de Servico. Quando for o caso de
averbacdo, anexar copia da portaria e sua publicacdo, da CTC —
Certiddo de Tempo de Contribuicdo e do Processo
Administrativo de averbacgao;
Demais documentos referentes a vida funcional do(a) servidor(a) que
entender necessarios ao exame do pedido.
Gabinete do Diretor- , o
5 . Encaminha para andlise e parecer.
Presidente
6 Procuradoria Autarquica | Analise e Parecer. (Modelo 1)
. Gabinete do Diretor- | Acolhe o parecer.
Presidente Encaminha para calculo.
Calcula o valor do beneficio.
i) Célculo deve ser realizado no Sistema Previdenciario.
j) O calculo devera considerar como ultimo salario de contribuicdo o
8 Diretoria Previdenciaria | 4, meas anterior, sendo recomendada a realizacdo na segunda
quinzena do més quando houver sido disponibilizado os indices de
atualizagéo pelo Ministério da Previdéncia Social.
Controladoria N ,
9 o Andlise e parecer do célculo. (Modelo 2)
Autérquica
Gabinete do Diretor- , o R
10 . Encaminha para intimagao.
Presidente
Intima o servidor para ciéncia do valor do beneficio.
Setor de Protocolo e | k) Requerente podera concordar com o calculo ou impugna-lo

R Arquivo apresentando, no prazo de 15 dias, suas alegacdes devidamente

fundamentadas.

Defere o beneficio (Modelo 3) .

Emite a Portaria de concessao assinada em conjunto com o Diretor
Gabinete do Diretor- | Previdenciario (Modelo 4).

12 Presidente Publica a Portaria em Boletim Oficial.

Emite a Carta de Concessdo de Beneficio assinada em conjunto
com o Diretor Previdenciario (Modelo 5).
Encaminha para envio da Carta de Concessao de Beneficio.
Setor de Protocolo e
13 Envia a Carta de Concessao de Beneficio ao servidor.

Arquivo

ID: 815.902, HUGO LOPES DE OLIVEIRA(29/01/2026 14:22:54) Palavras:13.461
Cod. Autenticidade: 14R6.1122.853W.8819.2314 - https://zeropapel.seroprevi.rj.gov.br/verdocumento

ID. do Doc.: 815.902 - 29/01/2026 14:22:54 ASSINADO POR(1): CPF:142.75* **7-*0

Pag.:9/46



Cod. de Autenticidade do Doc.: 14R6.1122.853W.8819.2314 - ATHUS - SEROPREVI - INSTITUTO DE PREV DOS SERV MUN DE SEROPEDICA-RJ

PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI
Rua Albino Gomes da Silva 06, Ed. Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ). CEP; 23.895-215

".'.;'/ L seroprevi.rj.gov.br contato@seroprevirjgov.br  (21)2682-0075  CNPJ): 08.881.803/0001-04
14 Gabinete do Diretor- |Encaminha para conhecimento e lancamento na Folha de
Presidente Pagamento.
15 Diretoria Previdenciaria | Conhece da concessao e registra no Sistema Previdenciario.
Realiza consulta de acumulo de cargos no site do TCE-RJ através
16 Setor de Recursos do CPF do beneficiario.
Humanos Lanca o beneficio na Folha de Pagamento.
Junta o contracheque comprovando o langamento.
Gabinete do Diretor-
17 . Encaminha ao Patrocinador para conhecimento.
Presidente
Conhece da concesséo do beneficio.
_ Exclui o servidor de sua Folha de Pagamento.
18 Patrocinador I) Patrocinador deverd juntar aos autos comprovante de que houve a
exclusdo da Folha de Pagamento.
Gabinete do Diretor-
19 . Encaminha para envio ao TCE.
Presidente
Envia ao TCE.
20 Geréncia Previdenciaria | Arquiva provisoriamente.
Junta o acérdao do TCE e a certidao de registro.
Gabinete do Diretor- tmltg a Certldao.de Rgglstro (Modelo 6).
21 ] Publica em Boletim Oficial.
Presidente Encaminha para envio da Certidao.
Setor de Protocolo e
22 . Envia a Certiddo de Registro ao beneficiario.
Arquivo
Gabinete do Diretor- , . . . o
23 . Encaminha para analise da Compensacao Previdenciaria.
Presidente
24 Diretoria Previdenciaria | Analisa o direito a Compensacao Previdenciaria. (Modelo 7)
Realizada o requerimento da Compensagao Previdencidria no
25 Geréncia Previdenciaria | _. g P ¢
Sistema COMPREV.
Gabinete do Diretor-
26 . Decisao de encerramento (Modelo 8).
Presidente
Setor de Protocolo e
27 Encerramento do processo.

Arquivo

APOSENTADORIA ESPECIAL DO MAGISTERIO

ETAPA

RESPONSAVEL

ATIVIDADE
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Servidor

Solicita o beneficio.
a) Deverdo ser apresentados os seguintes documentos pelo
requerente:

- RG e CPF (RG antigo deve ter no maximo 10 anos, e 0s novos
observar a data de validade. ATENCAO: o novo RG possui apenas o
numero do CPF como numero unico);

- Certiddo de Nascimento ou Casamento (verificar a necessidade de
atualizagcdo do documento) ;

- Carteira de Trabalho;

- Comprovante de enderego;

- Ultimo contracheque;

- Titulo de Eleitor;

- PIS/PASEP;

- Laudo Médico, se for o caso; e

- Declaracéo de legalidade do acumulo de cargos por professor ou
profissional da saude, quando houver, emitida por ambos os 6rgaos
em que houver vinculo.

b) Deverao ser preenchidos os seguintes documentos pelo
requerente:

- Declaracdo de Acumulacdo ou Ndo de Cargos;

- Declaracéo de Bens e Valores;

- Formulario de Inscricdo de Dependentes;

- Autodeclaracao ou nao de deficiéncia permanente;

- Termo de Consentimento para o uso dos dados pessoais;

- Termo de Consentimento para o uso dos dados pessoais na
plataforma de consignacgéao.

¢) Em caso de procuragao publica registrada em Cartdrio com
poderes especificos para representacdo junto ao Seroprevi, o
Procurador devera apresentar os seguintes documentos:

-RGe CPF; e

- Comprovante de Endereco.

Setor de Protocolo e
Arquivo

Confere a documentacao e autua o processo.

Gabinete do Diretor-
Presidente

Encaminha para qualificacao.

Patrocinador

Realizada a qualificagao do servidor.
d) O Patrocinador juntara aos autos os seguintes documentos:
Certidao discriminativa de assentos funcionais;

Ficha do funcionario;

Identificacdo, qualificacao e historico profissional;

Portaria de nomeagéo;

Termo de posse;

Ultimo recadastramento realizado;

Ficha financeira;

Controle de Quinquénio;

Comprovante de pagamento relativo a ultima remuneracao;

Declaracdo de acumulagao ou ndo de cargos atualizada. No

caso de acumulacao legal de cargos, funcdo, emprego ou

percepcao de proventos, deve constar o cargo, o 6rgdo ao qual
pertence e a carga horaria;

11. Certiddo de Tempo de Servigo. Quando for o caso de
averbacdo, anexar copia da portaria e sua publicacdo, da CTC —
Certidao de Tempo de Contribuicdo e do Processo
Administrativo de averbagao;

Demais documentos referentes a vida funcional do(a) servidor(a) que

COONoA~WND =

[

entender necessarios ao exame do pedido.
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5 Gabinete do Diretor- | Encaminha para emissdo da Declaragcdo de Efetivo Exercicio em
Presidente Funcéo do Magistério.
Emite a da Declaracao de Efetivo Exercicio em Fungao de
Magistério.
e) A Declaracao deve conter apenas os periodos em que o professor
6 Secretaria Municipal de | gsteve atuando na Unidade Escolar de educagdo infantil, ensino
Educacao fundamental ou médio, em regéncia de turma, Direcdo, Coordenagao
Pedagdgica ou Assessoramento Pedagdgico, informando a Unidade
Escolar e o periodo em que nela permaneceu.
Gabinete do Diretor- , L
7 . Encaminha para andlise e parecer.
Presidente
8 Procuradoria Autarquica | Analise e Parecer. (Modelo 1)
9 Gabinete do Diretor- | Acolhe o parecer.
Presidente Encaminha para calculo.
Calcula o valor do beneficio.
f) Calculo deve ser realizado no Sistema Previdenciario.
g) O calculo devera considerar como ultimo salario de contribuicdo o
: . . ., . | do més anterior, sendo recomendada a realizagdo na segunda
10 Diretoria Previdenciaria ) . ] ) o o
quinzena do més quando houver sido disponibilizado os indices de
atualizacdo pelo Ministério da Previdéncia Social.
Controladoria . ,
11 o Andlise e parecer do célculo. (Modelo 2)
Autarquica
Gabinete do Diretor- , L R
12 . Encaminha para intimagao.
Presidente
Intima o servidor para ciéncia do valor do beneficio.
1 Setor de Protocolo e | 1) Requerente poderé concordar com o calculo ou impugna-lo
3 Arquivo apresentando, no prazo de 15 dias, suas alegacées devidamente
fundamentadas.
Defere o beneficio (Modelo 3) .
Emite a Portaria de concesséo assinada em conjunto com o Diretor
. : Previdenciario (Modelo 4).
n Diretor- . ) . -
14 Gabinete -do Ireto Publica a Portaria em Boletim Oficial.
Presidente Emite a Carta de Concessao de Beneficio assinada em conjunto
com o Diretor Previdenciario (Modelo 5).
Encaminha para envio da Carta de Concessao de Beneficio.
Setor de Protocolo e
15 ) Envia a Carta de Concessao de Beneficio ao servidor.
Arquivo
16 Gabinete do Diretor- | Encaminha para conhecimento e langcamento na Folha de
Presidente Pagamento.
17 Diretoria Previdenciaria | Conhece da concessao e registra no Sistema Previdenciario.
Realiza consulta de acumulo de cargos no site do TCE-RJ através
18 Setor de Recursos do CPF do beneficiario.

Humanos

Lanca o beneficio na Folha de Pagamento.
Junta o contracheque comprovando o langamento.
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Gabinete do Diretor- , . .
19 ) Encaminha ao Patrocinador para conhecimento.
Presidente
Conhece da concessao do beneficio.
. Exclui o servidor de sua Folha de Pagamento.
20 Patrocinador i) Patrocinador deveré juntar aos autos comprovante de que houve a
exclusdo da Folha de Pagamento.
Gabinete do Diretor-
21 . Encaminha para envio ao TCE.
Presidente
Envia ao TCE.
22 Geréncia Previdenciaria | Arquiva provisoriamente.
Junta o ac6rdao do TCE e a certidao de registro.
Gabinete do Diretor- tmltg a Certldao.de Rgglstro (Modelo 6).
23 ) Publica em Boletim Oficial.
Presidente Encaminha para envio da Certidao.
Setor de Protocolo e
24 . Envia a Certiddo de Registro ao beneficiario.
Arquivo
Gabinete do Diretor- , . B . o
25 . Encaminha para analise da Compensacao Previdenciaria.
Presidente
26 Diretoria Previdenciaria | Analisa o direito a Compensacao Previdenciaria. (Modelo 7)
L. ) ., . |Realizada o requerimento da Compensacao Previdenciaria no
27 Geréncia Previdenciaria | _.
Sistema COMPREV.
Gabinete do Diretor-
28 . Decisao de encerramento (Modelo 8).
Presidente
Setor de Protocolo e
29 . Encerramento do processo.
Arquivo

APOSENTADORIA VOLUNTARIA

ETAPA

RESPONSAVEL

ATIVIDADE
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1 Servidor

Solicita o beneficio.
a) Deverdo ser apresentados os seguintes documentos pelo
requerente:

- RG e CPF (RG antigo deve ter no maximo 10 anos, e 0S novos
observar a data de validade. ATENCAO: o novo RG possui apenas o
numero do CPF como numero unico);

- Certiddo de Nascimento ou Casamento (verificar a necessidade de
atualizagcdo do documento);

- Carteira de Trabalho;

- Comprovante de enderego;

- Ultimo contracheque;

- Titulo de Eleitor;

- PIS/PASEP;

- Laudo Médico, se for o caso; e

- Declaracéo de legalidade do acumulo de cargos por professor ou
profissional da saude, quando houver, emitida por ambos os 6rgaos
em que houver vinculo.

b) Deverao ser preenchidos os seguintes documentos pelo
requerente:

- Declaracdo de Acumulacdo ou Ndo de Cargos;

- Declaracéo de Bens e Valores;

- Formulario de Inscricdo de Dependentes;

- Autodeclaracdo ou nao de deficiéncia permanente;

- Termo de Consentimento para o uso dos dados pessoais;

- Termo de Consentimento para o uso dos dados pessoais na
plataforma de consignacgéao.

¢) Em caso de procuragao publica registrada em Cartdrio com
poderes especificos para representacdo junto ao Seroprevi, o
Procurador devera apresentar os seguintes documentos:

-RGe CPF; e

- Comprovante de Endereco.

Setor de Protocolo e

2 ) Confere a documentacao e autua o processo.
Arquivo
Gabinete do Diretor- , o
3 ) Encaminha para qualificagao.
Presidente
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Realizada a qualificagao do servidor.
d) O Patrocinador juntara aos autos os seguintes documentos:
Certiddo discriminativa de assentos funcionais;

1.
o Ficha do funcionario;
3. Identificagao, qualificagao e historico profissional;
4 Portaria de nomeagéo;
5. Termo de posse;
g. Ultimo recadastramento realizado,
7 Ficha financeira;
g. Controle de Quinquénio;
4 Patrocinador 9. Comprovante de pagamento relativo a dltima remuneragao;

10. Declaragao de acumulagao ou ndo de cargos atualizada. No
caso de acumulagéo legal de cargos, fungdo, emprego ou
percepcdo de proventos, deve constar o cargo, o 6rgdo ao qual
pertence e a carga horaria;

11, Certiddo de Tempo de Servigo. Quando for o caso de
averbacdo, anexar copia da portaria e sua publicacdo, da CTC —
Certidao de Tempo de Contribuicdo e do Processo
Administrativo de averbagao;

Demais documentos referentes a vida funcional do(a) servidor(a) que

entender necessarios ao exame do pedido.

Gabinete do Diretor- , .
5 ) Encaminha para analise e parecer.
Presidente
6 Procuradoria Autarquica | Analise e Parecer. (Modelo 1)
. Gabinete do Diretor- | Acolhe o parecer.
Presidente Encaminha para célculo.

Calcula o valor do beneficio.

f) Calculo deve ser realizado no Sistema Previdenciario.

g) O calculo devera considerar como ultimo salario de contribuicdo o

8 Diretoria Previdenciaria | 4, meas anterior, sendo recomendada a realizacdo na segunda
quinzena do més quando houver sido disponibilizado os indices de
atualizacao pelo Ministério da Previdéncia Social.

Controladoria N i
9 o Analise e parecer do célculo. (Modelo 2)
Autérquica
Gabinete do Diretor- , L R
10 . Encaminha para intimagao.
Presidente

Intima o servidor para ciéncia do valor do beneficio.

Setor de Protocolo e | h) Requerente podera concordar com o calculo ou impugna-lo

R Arquivo apresentando, no prazo de 15 dias, suas alegagées devidamente
fundamentadas.

Defere o beneficio (Modelo 3) .

Emite a Portaria de concessao assinada em conjunto com o Diretor

: . Previdenciario (Modelo 4).
Gabinete do Diretor- . . . -

12 ) Publica a Portaria em Boletim Oficial.

Presidente Emite a Carta de Concessao de Beneficio assinada em conjunto

com o Diretor Previdenciario (Modelo 5).

Encaminha para envio da Carta de Concessao de Beneficio.

Setor de Protocolo e
13 Envia a Carta de Concessao de Beneficio ao servidor.

Arquivo
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14 Gabinete do Diretor- |Encaminha para conhecimento e lancamento na Folha de
Presidente Pagamento.
15 Diretoria Previdenciaria | Conhece da concessao e registra no Sistema Previdenciario.
Realiza consulta de acumulo de cargos no site do TCE-RJ através
do CPF do beneficiario.
Setor de Recursos .
16 Humanos Lanca o beneficio na Folha de Pagamento.
Junta o contracheque comprovando o langamento.
Gabinete do Diretor- , . .
17 . Encaminha ao Patrocinador para conhecimento.
Presidente
Conhece da concessao do beneficio.
_ Exclui o servidor de sua Folha de Pagamento.
18 Patrocinador i) Patrocinador devera juntar aos autos comprovante de que houve a
excluséo da Folha de Pagamento.
Gabinete do Diretor-
19 . Encaminha para envio ao TCE.
Presidente
Envia ao TCE.
20 Geréncia Previdenciaria | Arquiva provisoriamente.
Junta o ac6rdao do TCE e a certidao de registro.
Gabinete do Diretor- I:mltg a Certldao'de Rgglstro (Modelo 6).
21 ) Publica em Boletim Oficial.
Presidente Encaminha para envio da Certid&o.
Setor de Protocolo e
22 ) Envia a Certidao de Registro ao beneficiario.
Arquivo
Gabinete do Diretor- , - ~ . .
23 . Encaminha para andlise da Compensagéao Previdenciaria.
Presidente
24 Diretoria Previdenciaria | Analisa o direito a Compensacgao Previdenciaria. (Modelo 7)
. i .. . |Realizada o requerimento da Compensacao Previdenciaria no
25 Geréncia Previdenciaria | _.
Sistema COMPREV.
Gabinete do Diretor-
26 . Decisao de encerramento (Modelo 8).
Presidente
Setor de Protocolo e
27 Encerramento do processo.

Arquivo

PENSAO POR MORTE

ETAPA

RESPONSAVEL

ATIVIDADE
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Dependente

Solicita o beneficio.
a) Deverdo ser apresentados os seguintes documentos pelo
requerente e/ou dependentes:

- RG e CPF (RG antigo deve ter no maximo 10 anos, e 0S novos
observar a data de validade. ATENCAO: o novo RG possui apenas o
numero do CPF como numero unico);

- Certiddo de Nascimento ou Casamento (verificar a necessidade de
atualizacdo do documento);

- Carteira de Trabalho;

- Comprovante de enderego;

- Ultimo contracheque;

- Titulo de Eleitor;

- PIS/PASEP;

- Declaracéo de Imposto de Renda;

- Comprovante de Renda (Aposentadoria, Pensdo, Bolsa Familia,
etc)

b) Deverdo ser apresentados os seguintes documentos do finado
servidor:

- Certiddo de Obito;

- RG;

- CPF;

- Certiddo de Nascimento ou Casamento atualizada;

- Ultimo contracheque.

c) Deveréo ser preenchidos os sequintes documentos pelo
requerente:

- Declaracdo de Acumulagao ou Néo de Cargos;

- Declaracdo de Bens e Valores;

- Formulario de Inscricdo de Dependentes;

- Autodeclaragdo ou ndo de deficiéncia permanente;

- Termo de Consentimento para o uso dos dados pessoais;

- Termo de Consentimento para o uso dos dados pessoais na
plataforma de consignacé&o.

d) Em caso de procuragdo publica registrada em Cartdrio com
poderes especificos para representagdo junto ao Seroprevi, o
Procurador devera apresentar os seguintes documentos:

- CPF;

-RG; e

- Comprovante de Endereco.

Setor de Protocolo e
Arquivo

Confere a documentacao e autua o processo.
e) Se for Pensdo por Morte de aposentado falecido, o processo
devera ser vinculado ao de concesséo de aposentadoria.

Gabinete do Diretor-
Presidente

Encaminha para qualificagao.
f) Se for Pensdo por Morte de aposentado falecido, o processo

devera ser enviado a Diretoria Previdenciaria para qualificacdo e
apos ao Setor de Recursos Humanos juntada da Ficha Financeira
e de todas as informages de pagamento.
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Patrocinador ou Setor
de Recursos Humanos

Realizada a qualificacao do finado servidor.
g) O Patrocinador juntara aos autos os seguintes documentos:
Certiddo discriminativa de assentos funcionais;

Ficha do funcionario;

Identificacdo, qualificacao e historico profissional;

Portaria de nomeacgéo;

Termo de posse;

Ultimo recadastramento realizado;

Ficha financeira;

Controle de Quinquénio;

Comprovante de pagamento relativo a ultima remuneracao;
Declaragdo de acumulag&o ou ndo de cargos atualizada. No
caso de acumulagéo legal de cargos, fungdo, emprego ou
percepcdo de proventos, deve constar o cargo, o 6rgdo ao qual
pertence e a carga horaria;

11, Certiddo de Tempo de Servigo. Quando for o caso de
averbacdo, anexar copia da portaria e sua publicacdo, da CTC —
Certidao de Tempo de Contribuigdo e do Processo
Administrativo de averbagao;

Demais documentos referentes a vida funcional do(a) servidor(a) que
entender necessarios ao exame do pedido.

COONOORWN =

—

Gabinete do Diretor-
Presidente

Encaminha para andlise e parecer.

Procuradoria Autarquica

Analise e Parecer. (Modelo 1)

Gabinete do Diretor-
Presidente

Acolhe o parecer.
Encaminha para calculo.

Diretoria Previdenciaria

Calcula o valor do beneficio.
h) Calculo deve ser realizado no Sistema Previdenciario.

i) O calculo devera considerar como ultimo salario de contribuicdo o
do més anterior, sendo recomendada a realizacdo na segunda
quinzena do més quando houver sido disponibilizado os indices de
atualizagdo pelo Ministério da Previdéncia Social.

Controladoria
Autarquica

Analise e parecer do célculo. (Modelo 2)

10

Gabinete do Diretor-
Presidente

Encaminha para intimacé&o.

11

Setor de Protocolo e
Arquivo

Intima o dependente para ciéncia do valor do beneficio.
j) Requerente podera concordar com o calculo ou impugna-lo

apresentando, no prazo de 15 dias, suas alegacées devidamente
fundamentadas.

12

Gabinete do Diretor-
Presidente

Defere o beneficio (Modelo 3) .
Emite a Portaria de concesséo assinada em conjunto com o Diretor
Previdenciario (Modelo 4).

Publica a Portaria em Boletim Oficial.

Emite a Carta de Concessao de Beneficio assinada em conjunto

com o Diretor Previdenciario (Modelo 5).

Encaminha para envio da Carta de Concessao de Beneficio.

) Havendo mais de um pensionista, devera ser emitida uma carta de

concessao para cada um.

13

Setor de Protocolo e
Arquivo

Envia a Carta de Concesséao de Beneficio ao dependente.
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14 Gabinete do Diretor- |Encaminha para conhecimento e lancamento na Folha de
Presidente Pagamento.
15 Diretoria Previdenciaria | Conhece da concessao e registra no Sistema Previdenciario.
Realiza consulta de acumulo de cargos no site do TCE-RJ através
16 Setor de Recursos do CPF do beneficiario.
Humanos Lanca o beneficio na Folha de Pagamento.
Junta o contracheque comprovando o langamento.
Gabinete do Diretor-
17 . Encaminha para envio ao TCE.
Presidente
Envia ao TCE.
18 Geréncia Previdenciaria | Arquiva provisoriamente.
Junta o ac6rdao do TCE e a certidao de registro.
Gabinete do Diretor- tmltg a Certldao_de R_eglstro (Modelo 6).
19 ) Publica em Boletim Oficial.
Presidente Encaminha para envio da Certidao.
Setor de Protocolo e , . . L
20 . Envia a Certidao de Registro ao beneficiario.
Arquivo
Gabinete do Diretor-
21 . Encaminha para andlise da Compensagao Previdenciaria.
Presidente
22 Diretoria Previdenciaria | Analisa o direito a Compensacao Previdenciaria. (Modelo 7)
. . ... |Realizada o requerimento da Compensacao Previdenciaria no
23 Geréncia Previdenciaria | _.
Sistema COMPREV.
Gabinete do Diretor- L
24 . Decisao de encerramento (Modelo 8).
Presidente
Setor de Protocolo e
25 Encerramento do processo.

Arquivo

REVISAO DO BENEFICIO

ETAPA

RESPONSAVEL

ATIVIDADE
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Servidor

Solicita a revisao.
a) Requerente devera apresentar RG e CPF (RG antigo deve ter no
maximo 10 anos, e os novos observar a data de validade.
ATENCAO: o novo RG possui apenas o numero do CPF como
numero unico).

b) Deveréo ser preenchidos os seguintes documentos pelo
requerente:

- Declaragao de Acumulagéo ou Nao de Cargos;

- Declaragdo de Bens e Valores;

- Formulario de Inscricdo de Dependentes;

- Autodeclaracdo ou néo de deficiéncia permanente;

- Termo de Consentimento para o uso dos dados pessoais;

- Termo de Consentimento para o uso dos dados pessoais na
plataforma de consignacéao.

¢) Em caso de procuragao publica registrada em Cartdrio com
poderes especificos para representacdo junto ao Seroprevi, o
Procurador devera apresentar os seguintes documentos:

- CPF;

-RG; e

- Comprovante de Endereco.

Setor de Protocolo e

Confere a documentacao e autua o processo.

2 Arquivo d) Processo devera ser vinculado ao de concessdo do beneficio.
3 Gabinete do Diretor- | Encaminha para qualificagdo e manifestacdo quanto ao pedido
Presidente inicial, e para andlise juridica.
Qualifica o requerente e se manifesta sobre o pedido inicial.
4 Diretoria Previdenciaria | € Devera ser resumida a concessdo do beneficio e opinar sobre o
pedido de reviséo.
5 Procuradoria Autarquica | Andlise e Parecer. (Modelo 1)
5 Gabinete do Diretor- | Acolhe o parecer.
Presidente Encaminha para calculo.
Calcula o valor do beneficio.
f) Calculo deve ser realizado no Sistema Previdenciario.
g) O calculo devera considerar como ultimo salario de contribuigdo o
7 Diretoria Previdenciaria | 4, meas anterior, sendo recomendada a realizagdo na segunda
quinzena do més quando houver sido disponibilizado os indices de
atualizacdo pelo Ministério da Previdéncia Social.
8 Contr,olad.ona Analise e parecer do célculo. (Modelo 2)
Autarquica
Gabinete do Diretor- , L R
9 . Encaminha para intimagéao.
Presidente
Intima o dependente para ciéncia do valor do beneficio.
10 Setor de Protocolo e | h) Requerente podera concordar com o calculo ou impugna-lo

Arquivo

apresentando, no prazo de 15 dias, suas alega¢ées devidamente
fundamentadas.

11

Gabinete do Diretor-
Presidente

Defere a revisdao (Modelo 3) .
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Setor de Protocolo e

Intima para conhecimento da revisdo, garantido o direito a ampla

12 Arquivo defesa e ao contraditério.
Gabinete do Diretor- | —Mite a Portaria de revisao assinada em conjunto com o Diretor
13 ; Previdenciario (Modelo 4).
Presidente Publica a Portaria em Boletim Oficial.
Setor de Protocolo e
14 ) Envia a Portaria de revisdo ao beneficiario.
Arquivo
15 Gabinete do Diretor- |Encaminha para conhecimento e lancamento na Folha de
Presidente Pagamento.
16 Diretoria Previdenciaria | Conhece da revisao e registra no Sistema Previdenciario.
Lanca a revisdo na Folha de Pagamento.
Setor de Recursos Junta o contracheque comprovando o langcamento.
17 Humanos i) Havendo valores retroativos a serem pagos, devera ser solicitado
autuagao de processo de pagamento.
Gabinete do Diretor- , ]
18 . Encaminha para envio ao TCE.
Presidente
Envia ao TCE.
19 Geréncia Previdenciaria | Arquiva provisoriamente.
Junta o ac6rdao do TCE e a certidao de registro.
Gabinete do Diretor- Emite a Certidao de Registro (Modelo 6).
20 ) Publica em Boletim Oficial.
Presidente Encaminha para envio da Certidao.
Setor de Protocolo e , - . o
21 ] Envia a Certidao de Registro ao beneficiario.
Arquivo
Gabinete do Diretor-
22 . Decisao de encerramento (Modelo 8).
Presidente
Setor de Protocolo e
23 Encerramento do processo.

Arquivo

REVERSAO DA PENSAO POR MORTE

ETAPA RESPONSAVEL ATIVIDADE
Realiza 0 acompanhamento no Sistema Previdenciario dos
. _ . .. | pensionistas temporarios.
1 Diretoria Previdenciaria | goicita a0 Setor de Protocolo e Arquivo a reabertura do processo de
concessao da Penséao por Morte.
Setor de Protocolo e
2 . Reabre o processo.
Arquivo
Gabinete do Diretor- . : ~ o
3 . Encaminha manifestagéo e para andlise juridica.
Presidente
Diretoria Previdenciaria | Qualifica os pensionistas e se manifesta quanto a reversao.
5 Procuradoria Autarquica | Analise e Parecer. (Modelo 1)
Gabinete do Diretor- | Acolhe o parecer.
6

Presidente

Encaminha para calculo.
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7 Diretoria Previdenciaria | Calcula os novos valores da pensao.
Controladoria
8 o Analise e parecer do célculo. (Modelo 2)
Autarquica
Gabinete do Diretor- , . ~
9 . Encaminha para intimacao.
Presidente
Intima os pensionistas para ciéncia do valor da pensao apos a
reversao.
10 Setor de Protocolo € | 4) 0g pensionistas poderéo concordar com o célculo ou impugné-lo
Arquivo apresentando, no prazo de 15 dias, suas alegagbes devidamente
fundamentadas.
Gabinete do Diretor-
11 . Defere a reversao (Modelo 3).
Presidente
12 Setor de Protocolo e |Intima para conhecimento da reversao, garantido o direito a ampla
Arquivo defesa e ao contraditorio.
Gabinete do Diretor- | EMite @ Pg’rt.arla de reversao assinada em conjunto com o Diretor
13 ) Previdenciario (Modelo 4).
Presidente Publica a Portaria em Boletim Oficial.
Setor de Protocolo e , . . -
14 . Envia a Portaria de reversao aos pensionistas.
Arquivo
15 Gabinete do Diretor- | Encaminha para conhecimento e langcamento na Folha de
Presidente Pagamento.
16 Diretoria Previdenciaria | Conhece da reversao e registra no Sistema Previdenciario.
Lanca a reversdo na Folha de Pagamento.
Setor de Recursos Junta o contracheque comprovando o langamento.
17 Humanos i) Havendo valores retroativos a serem pagos, devera ser solicitado
autuacgao de processo de pagamento.
Gabinete do Diretor- .
18 i Decisao de encerramento (Modelo 8).
Presidente
Setor de Protocolo e
19 Encerramento do processo.

Arquivo

ANEXOS

MODELO 1 - PARECER JURIDICO

PARECER JURIDICO

1. DA DOCUMENTACAO

a) APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE

Trata-se de pedido de Aposentadoria por Incapacidade Permanente formulado por (nome), servidor(a) da
(6rgéo), ocupante do cargo de provimento efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n? xxxxxx, com
iNgresso em Xx/XX/XXXX.
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A documentagdo apresentada encontra-se completa, incluindo o requerimento de aposentadoria, 0s
documentos funcionais, as certidées e declaragdes pertinentes.

2. DO LAUDO MEDICO INCAPACITANTE

Atesta a Junta Médica Oficial em Laudo Médico Incapacitante de ID. xxxxx que o(a) servidor(a) esta incapaz
para o trabalho de forma permanente, sendo portador da(s) seguinte(s) doencga(s):

(citar o CID)

Atesta, ainda, que (ndo se trata/se trata) de acidente de trabalho, doencga profissional ou doenga do trabalho.

3. DA CONSTITUICAO FEDERAL
Vejamos o que aduz a Constituicao Federal de 1988 em seu artigo ...

4. DA LEGISLACAO MUNICIPAL
Vejamos o que aduz a Lei Complementar Municipal n® 003/2022 em seu artigo 72, inciso | ...

5. DA JURISPRUDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS
O Tribunal de Contas...

6. DOS REQUISITOS

Esta preenchido o requisito para concessao da Aposentadoria por Incapacidade Permanente previsto no
inciso I, art. 7° da Lei Complementar Municipal n® 003/2022, conforme Laudo Médico Incapacitante de ID.
XXXXX.

7. DO CALCULO DO BENEFICIO
O célculo do beneficio atendera o que determina a Lei....

8. DA REAVALIACAO PERIODICA

O beneficio seréa reavaliado nos termos do art. 79, | da Lei Complementar Municipal n? 003/2022, a cada dois
anos conforme determina a Instrugdo Normativa n® 09/2023 com alteragdo dada pela Instru¢gdo Normativa n®
01/2024, até que (a beneficiaria complete 62 anos de idade/o beneficiario complete 65 anos de idade).

9. DA CONCLUSAO

Pelo exposto, a Procuradoria Autarquica opina pelo DEFERIMENTO/INDEFERIMENTO do beneficio de
Aposentadoria por Incapacidade Permanente a (NOME) nos moldes (fundamentacgao juridica), a contar de
xXX/xx/xxxx (data do Laudo Médico Incapacitante).

b) APOSENTADORIA DO SERVIDOR PUBLICO COM DEFICIENCIA
PARECER JURIDICO

Trata-se de pedido de Aposentadoria do Servidor Publico com Deficiéncia formulado por (nome), servidor(a)
da (drgao), ocupante do cargo de provimento efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n® xxxxxx, com
iNgresso em XXx/XX/XXXX.

1. DA DOCUMENTAGCAO
A documentagdo apresentada encontra-se completa, incluindo o requerimento de aposentadoria, os
documentos funcionais, as certidées e declaragdes pertinentes.

2. DA AVALIACAO BIOPSICOSSOCIAL
Atesta a Equipe Multiprofissional e Interdisciplinar em ID. xxxxx que o(a) servidor(a) possui (deficiéncia) em
grau (leve/moderado/grave).

3. DA CONSTITUICAO FEDERAL
Vejamos o que aduz a Constituicao Federal de 1988 em seu artigo ...

4. DA LEGISLAGAO MUNICIPAL
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Vejamos o que aduz a Lei Complementar Municipal n¢ 003/2022 em seu artigo 8¢, com redagao dada pela Lei
Complementar Municipal n? 009/2023...

5. DA JURISPRUDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS
O Tribunal de Contas...

6. DOS REQUISITOS

Estdo preenchidos os seguintes requisitos para concessdo da Aposentadoria do Servidor Publico com
Deficiéncia prevista no inciso (1, Il ou Ill), art. 8% da Lei Complementar Municipal n® 003/2022, com redacgéo
dada pela Lei Complementar Municipal n® 009/2023:

REQUISITO  EXIGIDO™ ] CUMPRIDO™ | SITUACAO™ | CUMPRIDO EM:™ |
I ldade _ 1 1 T OXXIXXIXXxx T
I Tempo de Contribuicao XX/XX/XXXX
I~ Tempo no servigo publico [ 10 anos XX/XX/XXXX

Tempo no cargo T 5anos XX/XX/XXXX

7. DO CALCULO DO BENEFICIO
O calculo do beneficio atendera o que determina a Lei....

8. DA CONCLUSAO
Pelo exposto, a Procuradoria Autarquica opina pelo DEFERIMENTO/INDEFERIMENTO do beneficio de
Aposentadoria do Servidor Publico com Deficiéncia a (NOME) nos moldes (fundamentagéo juridica).

c) APOSENTADORIA DO SERVIDOR PUBLICO EXPOSTO A AGENTES NOCIVOS
PARECER JURIDICO

Trata-se de pedido de Aposentadoria do Servidor Publico Exposto a Agentes Nocivos formulado por (nome),
servidor(a) da (6rgdo), ocupante do cargo de provimento efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n®
XXXXXX, COM iNgresso em XX/XX/XXXX.

1. DA DOCUMENTAGCAO
A documentagdo apresentada encontra-se completa, incluindo o requerimento de aposentadoria, os
documentos funcionais, as certidées e declarag¢des pertinentes.

2. DO PERFIL PROFISSIOGRAFICO PREVIDENCIARIO
Atesta o Perfil Profissiografico Previdenciario em ID. xxxxx que o(a) servidor(a) possui xx anos em exposicao
a agentes (quimicos, fisicos ou bioldgicos) prejudiciais a saude.

3. DA CONSTITUICAO FEDERAL
Vejamos o que aduz a Constituicao Federal de 1988 em seu artigo ...

4. DA LEGISLACAO MUNICIPAL
Vejamos o que aduz a Lei Complementar Municipal n® 003/2022 em seu artigo 9°...

5. DA JURISPRUDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS
O Tribunal de Contas...

6. DOS REQUISITOS
Estdo preenchidos os seguintes requisitos para concessao da Aposentadoria do Servidor Publico Exposto a
Agentes Nocivos prevista no inciso art. 92 da Lei Complementar Municipal n® 003/2022:

REQUISITO [ EXIGIDO [  CUMPRIDO™ ] SlTUAQAO [ CUMPRIDO EM:
Idade " 60anos | [ XXIXX/XXXX
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Tempo de Contribuigdo 25 anos XX/XX/XXXX
Tempo de Exposicao 25 anos XX/XXIXXXX
Tempo no servigo publico 10 anos XX/XXIXXXX
Tempo no cargo 5 anos XX/XXIXXXX

7. DO CALCULO DO BENEFICIO
O calculo do beneficio atendera o que determina a Lei....

8. DA CONCLUSAO

Pelo exposto, a Procuradoria Autarquica opina pelo DEFERIMENTO/INDEFERIMENTO do beneficio de
Aposentadoria do Servidor Publico Exposto a Agentes Nocivos a (NOME) nos moldes (fundamentagédo
juridica).

d) APOSENTADORIA COMPULSORIA
PARECER JURIDICO

Trata-se de Aposentadoria Compulséria em (nome), servidor(a) da (6rgdo), ocupante do cargo de provimento
efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n? xxxxxx, com ingresso em XX/XX/XXXX.

1. DA DOCUMENTACAO
A documentagdo apresentada encontra-se completa, incluindo o requerimento de aposentadoria, os
documentos funcionais, as certidées e declaragbes pertinentes.

2. DA CONSTITUICAO FEDERAL
Vejamos o que aduz a Constituicdo Federal de 1988 em seu artigo ...

3. DA LEGISLAGAO MUNICIPAL
Vejamos o que aduz a Lei Complementar Municipal n? 003/2022 em seu artigo 72, inciso Il, com redagao
dada pela Lei Complementar Municipal n® 009/2023...

4. DA JURISPRUDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS
O Tribunal de Contas...

5. DOS REQUISITOS
Esta preenchido o requisito para concessao da Aposentadoria Compulséria previsto no inciso Il, art. 7° da Lei
Complementar Municipal n? 003/2022, com redacao dada pela Lei Complementar Municipal n® 009/2023.

6. DO CALCULO DO BENEFICIO
O célculo do beneficio atendera o que determina a Lei....

7. DA CONCLUSAO

Pelo exposto, a Procuradoria Autarquica opina pelo DEFERIMENTO/INDEFERIMENTO do beneficio de
Aposentadoria Compulséria a (NOME) nos moldes (fundamentagéo juridica).

e) APOSENTADORIA ESPECIAL DO MAGISTERIO

PARECER JURIDICO

Trata-se de pedido de Aposentadoria Especial do Magistério formulado por (nome), servidor(a) da (6rgao),
ocupante do cargo de provimento efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n® xxxxxx, com ingresso
em XX/XX/XXXX.

1. DA DOCUMENTAGCAO
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A documentagdo apresentada encontra-se completa, incluindo o requerimento de aposentadoria, 0s
documentos funcionais, as certidées e declaragdes pertinentes.

2. DO EXERCICIO DA FUNGAO DO MAGISTERIO

Atesta a Secretaria Municipal de Educagédo em ID. xxxxx que o(a) servidor(a) possui xx anos de exercicio da
funcdo do magistério em docéncia, dire¢cdo, coordenagdo ou assessoramento pedagdgico em Unidade
Escolar de ensino fundamental ou médio.

ou

Atesta a Secretaria Municipal de Educacdao em ID. xxxxx conjuntamente com a Certiddo de Tempo de
Contribuicao/Carteira de Trabalho e Previdéncia em ID. xxxxx, que o(a) servidor(a) possui xx anos de
exercicio da funcdo do magistério em docéncia, diregao, coordenacio ou assessoramento pedagdgico em
Unidade Escolar de ensino fundamental ou médio.

3. DA CONSTITUICAO FEDERAL
Vejamos o que aduz a Constituicao Federal de 1988 em seu artigo ...

4. DA LEGISLACAO MUNICIPAL
Vejamos o que aduz a Lei...

5. DA JURISPRUDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS
O Tribunal de Contas...

6. DOS REQUISITOS
Estdo preenchidos os requisitos para concessdo da Aposentadoria Especial do Magistério previstos ...
(legislacao):

~ REQUISITOT | EXIGIDOT | CUMPRIDO | SITUACAO | CUMPRIDO EM:™ |
ldade | T T o xxxxdxxxx |
Tempo de Contribuigao XX/XX/XXXX
Tempo de Magistério XX/XXIXXXX
Tempo no servigo publico XX/XXIXXXX
Tempo no cargo XX/XXIXXXX

7. DO CALCULO DO BENEFICIO
O célculo do beneficio atendera o que determina a Lei....

8. DA CONCLUSAO
Pelo exposto, a Procuradoria Autarquica opina pelo DEFERIMENTO/INDEFERIMENTO do beneficio de
Aposentadoria Especial do Magistério a (NOME) nos moldes (fundamentagéo juridica).

f) APOSENTADORIA VOLUNTARIA
PARECER JURIDICO

Trata-se de pedido de Aposentadoria Voluntaria formulado por (nome), servidor(a) da (6rgao), ocupante do
cargo de provimento efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n? xxxxxx, com iNgresso em Xx/XX/XXXX.

1. DA DOCUMENTAGCAO
A documentagdo apresentada encontra-se completa, incluindo o requerimento de aposentadoria, os
documentos funcionais, as certidées e declaragdes pertinentes.

2. DA CONSTITUICAO FEDERAL
Vejamos o que aduz a Constituicdo Federal de 1988 em seu artigo ...

3. DA LEGISLACAO MUNICIPAL
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Vejamos o que aduz a Lei ...

5. DA JURISPRUDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS
O Tribunal de Contas...

6. DOS REQUISITOS
Estao preenchidos os requisitos para concessao da Aposentadoria Voluntéaria previstos ... (legislagéo):

~ REQUISITOT | EXIGIDOT |  CUMPRIDO | SITUACAO [ CUMPRIDO EM:™ |
Idade XX/XXIXXXX
Tempo de Contribuigéo XX/XX/XXXX
Tempo no servigo publico XX/XX/XXXX
Tempo no cargo XX/XXIXXXX

7. DO CALCULO DO BENEFICIO
O célculo do beneficio atendera o que determina a Lei....

8. DA CONCLUSAO
Pelo exposto, a Procuradoria Autarquica opina pelo DEFERIMENTO/INDEFERIMENTO do beneficio de
Aposentadoria Voluntaria a (NOME) nos moldes (fundamentacao juridica).

g) PENSAO POR MORTE
PARECER JURIDICO

Trata-se de pedido de Pensao por Morte formulado por (nome), na qualidade de ... do(a) finado(a) servidor(a)
(nome) da (6rgdo), ocupante do cargo de provimento efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n®
XXXXXX, COM iNgresso em XX/XX/XXXX.

1. DA QUALIDADE DE SEGURADO DO DE CUJUS
Denota-se a existéncia de relagéo juridica necessaria com o Seroprevi, haja vista...

2. DA DOCUMENTACAO
A documentagdo apresentada encontra-se completa, incluindo o requerimento de aposentadoria, o0s
documentos funcionais, as certidées e declaracdes pertinentes.

3. DA CONSTITUICAO FEDERAL
Vejamos o que aduz a Constituicdo Federal de 1988 em seu artigo ...

4, DA LEGISLACAO MUNICIPAL
Vejamos o que aduz a Lei Complementar Municipal n® 003/2022 ...

5. DA JURISPRUDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS
O Tribunal de Contas...

6. DOS REQUISITOS
Estao preenchidos os requisitos para concessao da Pens&o por Morte previstos... (legislagdo):

7. DO CALCULO DO BENEFICIO
O célculo do beneficio atendera o que determina a Lei...
(Observar se ndo se trata de requerente com deficiéncia)

8. DA EXISTENCIA DE OUTRA FONTE DE RENDA ; )
Conforme ID. xxxxx, o(a) requerente POSSUI/NAO POSSUI outra fonte de renda formal NAO SE
APLICANDO/SE APLICANDO o disposto no §2° do artigo 201 da CRFB/1988.
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(Na forma do §11 do art. 10 do Anexo | da Portaria MTP n* 1.467/2022, se aplicara o piso do salario minimo
nacional vigente quando houver ao menos um dependente sem outra fonte de renda formal, independente
que os demais tenham outra fonte de renda formal.)

9. DA DURACAO DA PENSAOQ
Nos termos da Lei... a Pens&o por Morte tera a duragéo de xx anos.

10. DA CONCLUSAO

Pelo exposto, a Procuradoria Autarquica opina pelo DEFERIMENTO/INDEFERIMENTO do beneficio de
Penséo por Morte a (NOME), na qualidade de..., nos moldes (fundamentacgéao juridica), com duracdo de xx
anos, a contar da data do 6bito (Xx/XX/XXxXXx).

h) REVISAO DE BENEFICIO
PARECER JURIDICO
Trata-se de pedido de Revisdo de Beneficio de (Aposentadoria... Pensdo por Morte) formulado por (nome).

1. DA CONCESSAO DO BENEFICIO
O beneficio de (Aposentadoria... Pensédo por Morte) foi concedido através do Proc. xxxxx a (nome) ... (citar os
fundamentos da concessao).

2. DO REGISTRO NO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
O Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, através do Proc. Xxxxx, registrou o beneficio em
XX/XX/xxxX, observando ... (citar os fundamentos do registro).

3. DO PEDIDO DE REVISAO
Descreve o(a) requerente que ...

4. DA FUNDAMENTCAO DO PEDIDO DE REVISAO
Sustenta o(a) requerente que ...

5. DA LEGISLAGAO APLICAVEL
Alei...

6. DA JURISPRUDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS
O Tribunal de Contas ...

7. DAS PROVIDENCIAS NECESSARIAS
Considerando ... (No caso de Parecer Favoravel ao pedido de revisdo, descrever as medidas que devem ser
adotadas)

8. DA CONCLUSAO

Pelo exposto, a Procuradoria Autarquica opina pelo DEFERIMENTO/INDEFERIMENTO da Revisao do
Beneficio de (Aposentadoria... Pensdo por Morte) de (NOME), nos moldes (fundamentagéo juridica).

i) REVERSAO DE PENSAO POR MORTE

PARECER JURIDICO

Trata-se de reversao de cota-parte de Pensao por Morte em favor de (nome).

1. DA CONCESSAO DO BENEFICIO

O beneficio de Pensao por Morte foi concedido através do Proc. xxxxx a (nome) ... (citar os fundamentos da
concess&o).
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2. DO REGISTRO NO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
O Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, através do Proc. xxxx, registrou o beneficio em
XX/XX/XXxX, observando ... (citar os fundamentos do registro).

3. DAS COTAS-PARTES
O beneficio foi dividido em ...

4. DA LEGISLAGCAO APLICAVEL
AlLei ...

5. DA JURISPRUDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS
O Tribunal de Contas ...

6. DAS PROVIDENCIAS NECESSARIAS
Considerando ... (No caso de Parecer Favoravel a reversdo, descrever as medidas que devem ser adotadas)

7. DA CONCLUSAO
Pelo exposto, a Procuradoria Autarquica opina pelo DEFERIMENTO/INDEFERIMENTO da Reversao da cota-
parte da Pensédo por Morte em favor de (NOME), nos moldes (fundamentagé&o juridica).

MODELO 2 - PARECER DO CONTROLE INTERNO

Proc. xxxxxx
Assunto:
Requerente:

Senhor Diretor-Presidente,

O processo mencionado foi encaminhado a esta Controladoria para analise e parecer sobre o calculo
elaborado pela Diretoria Previdenciaria, referente ao beneficio de (Aposentadoria... /Pensao por
Morte/Revisdo/Reverséo) requerido por (nome).

Apos a verificagao (do ditimo saldrio de contribuicdo/da média aritmética simples) de (80% dos maiores/100%
dos) salarios de contribuicdo ou remuneracéao adotados como base para contribuicdo (observar se o servidor
ndo optou pela contribuicdo sobre cargo em comissdo ou equivalente na forma do § 5° art. 24 da Lei
Complementar Municipal n°003/2022), no periodo de 02/2015 a 08/2025, constatamos que todas as
contribuigbes foram devidamente registradas e atualizadas, conforme a Memoria de Calculo xx/xxxx. Os
indices de atualizagdo das contribuicbes estdo em conformidade com a planilha da Portaria MPS n°
XXXX/XXXX.

Para o calculo do beneficio foi considerado ...

Destarte, esta Controladoria OPINA FAVORAVELMENTE ao célculo do beneficio apresentado no valor de R$
0,00.

Ressaltamos que 0 processo seguiu rigorosamente as diretrizes do Manual de Concessao e Revisao de
Beneficios — Versao x.

Informamos que os documentos analisados por esta Controladoria tém propésitos legitimos e sao
indispenséaveis para a instrugdo deste processo de xxxxxxx. O tratamento desses documentos ocorreu em
estrita conformidade com o inciso | do artigo 6° da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢cdo de Dados —
LGPD), assegurando a adequada finalidade e legalidade na utilizagéo dos dados.

E o parecer.

MODELO 3 - DECISAO DE DEFERIMENTO
a) APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE
DECISAO

ID: 815.902, HUGO LOPES DE OLIVEIRA(29/01/2026 14:22:54) Palavras:13.461
Cod. Autenticidade: 14R6.1122.853W.8819.2314 - https://zeropapel.seroprevi.rj.gov.br/verdocumento

ID. do Doc.: 815.902 - 29/01/2026 14:22:54 ASSINADO POR(1): CPF:142.75* **7-*0

Pag.: 29/ 46



Cod. de Autenticidade do Doc.: 14R6.1122.853W.8819.2314 - ATHUS - SEROPREVI - INSTITUTO DE PREV DOS SERV MUN DE SEROPEDICA-RJ

/e. PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA

w INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA - SEROPREVI

M“"”“T Rua Albino Gomes da Silva 06, Ed. Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-R). CEP; 23.895-215
ﬁ.ﬂ'/ ® seroprevi.rji.gov.br contato@seroprevi.ri.gov.br (21) 2682-0075 CNPJ: 08.881.803/0001-04

Trata-se de pedido de Aposentadoria por Incapacidade Permanente formulado por (nome), servidor(a) da
(6rgéo), ocupante do cargo de provimento efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n? xxxxxx, com
iNgresso em XX/XX/XXXX.

Laudo Médico Incapacitante da Junta Médica da Prefeitura em ID. xxxxx atestando que o(a) requerente
encontra-se incapaz para o trabalho de forma permanente, e que (ndo se trata/se trata) de acidente de
trabalho, doencga profissional ou doenga do trabalho.

Parecer Juridico xxx/xxxx da Procuradoria Autarquica opinando pelo deferimento da Aposentadoria por
Incapacidade Permanente nos moldes do ...

Memodria de Célculo xx/xxxx elaborada pela Diretoria Previdenciéaria fixando o valor do beneficio em R$ 0,00.
Parecer do Controle Interno xxx/xxxx favoravel ao calculo realizado.

Ciéncia do(a) requerente em ID. xxxxx sem apresentar impugnacgao.

Isto posto, DEFIRO a Aposentadoria por Incapacidade Permanente de (nome), fixando o beneficio em R$
0,00 a contar de xx/xx/xxxx (data do Laudo Médico Incapacitante), nos moldes do ...

O lancamento do beneficio na Folha de pagamento devera considerar a data de publicacdo da Portaria no
Boletim Oficial de Seropédica.

O beneficio sera/nao sera reavaliado nos termos do art. 7°, | da Lei Complementar Municipal n® 003/2022, a
cada dois anos conforme determina a Instrucdo Normativa n? 09/2023 com alteracdo dada pela Instrucao
Normativa n® 01/2024, até que o(a) beneficiario(a) complete 62/65 anos de idade.

Cumpra-se.

Intime-se para conhecimento.

b) APOSENTADORIA DO SERVIDOR PUBLICO COM DEFICIENCIA
DECISAO

Trata-se de pedido de Aposentadoria do Servidor Publico com Deficiéncia formulado por (nome), servidor(a)
da (drgéo), ocupante do cargo de provimento efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n? xxxxxx, com
iNgresso em Xx/XX/XXXX.

Avaliacao Biopsicossocial da Prefeitura em ID. xxxxx atestando que o(a) requerente possui (deficiéncia) em
grau (leve/moderado/grave).

Parecer Juridico xxx/xxxx da Procuradoria Autarquica opinando pelo deferimento da Aposentadoria do
Servidor Publico com Deficiéncia nos moldes do ...

Memoéria de Célculo xx/xxxx elaborada pela Diretoria Previdenciaria fixando o valor do beneficio em R$ 0,00.
Parecer do Controle Interno xxx/xxxx favoravel ao calculo realizado.

Ciéncia do(a) requerente em ID. xxxxx sem apresentar impugnagao.

Isto posto, DEFIRO a Aposentadoria do Servidor Publico com Deficiéncia de (nome), fixando o beneficio em
R$ 0,00 a contar de 01/xx/xxxx, nos moldes do ...

Cumpra-se.

Intime-se para conhecimento.

c) APOSENTADORIA DO SERVIDOR PUBLICO EXPOSTO A AGENTES NOCIVOS
DECISAO

Trata-se de pedido de Aposentadoria do Servidor Publico Exposto a Agentes Nocivos formulado por (nome),
servidor(a) da (érgdo), ocupante do cargo de provimento efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n®
XXXXXX, COM iNQresso em XX/XX/XXXX.

Perfil Profissiogréafico Previdenciério da Prefeitura em ID. xxxxx atestando que o(a) requerente possui xx anos
em exposicao a agentes (quimicos, fisicos ou bioldgicos) prejudiciais a saude.

Parecer Juridico xxx/xxxx da Procuradoria Autarquica opinando pelo deferimento da Aposentadoria do
Servidor Publico Exposto a Agentes Nocivos nos moldes do ...

Memoéria de Calculo xx/xxxx elaborada pela Diretoria Previdenciaria fixando o valor do beneficio em R$ 0,00.
Parecer do Controle Interno xxx/xxxx favoravel ao calculo realizado.

Ciéncia do(a) requerente em ID. xxxxx sem apresentar impugnagao.

Isto posto, DEFIRO a Aposentadoria do Servidor Publico Exposto a Agentes Nocivos de (nome), fixando o
beneficio em R$ 0,00 a contar de 01/xx/xxxx, nos moldes do ...

Cumpra-se.

Intime-se para conhecimento.
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d) APOSENTADORIA COMPULSORIA
DECISAO

Trata-se de processo de Aposentadoria Compulséria em nome de (nome), servidor(a) da (6rgdo), ocupante
do cargo de provimento efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n® xxxxxx, com ingresso em
XX/XX/XXXX.

O(a) servidor(a) completara 75 anos de idade em XX/XX/XXXX.

Parecer Juridico xxx/xxxx da Procuradoria Autarquica opinando pelo deferimento da Aposentadoria
Compulsoéria nos moldes do ...

Memo6ria de Calculo xx/xxxx elaborada pela Diretoria Previdenciaria fixando o valor do beneficio em R$ 0,00.
Parecer do Controle Interno xxx/xxxx favoravel ao calculo realizado.

Ciéncia do(a) requerente em ID. xxxxx sem apresentar impugnacao.

Isto posto, DEFIRO a Aposentadoria Compulséria de (nome), fixando o beneficio em R$ 0,00 a contar de
XX/XX/XXXX (considerar a data em que o servidor completara 75 anos de idade), nos moldes do ...

Cumpra-se.

Intime-se para conhecimento.

e) APOSENTADORIA ESPECIAL DO MAGISTERIO
DECISAO

Trata-se de pedido de Aposentadoria Especial do Magistério formulado por (nome), servidor(a) da (6rgéo),
ocupante do cargo de provimento efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n? xxxxxx, com ingresso
em XX/XX/XXXX.

Declaragao da Secretaria Municipal de Educagao em ID. xxxxx atestando que o(a) servidor(a) possui xx anos
de exercicio da fungdo do magistério em docéncia, dire¢ao, coordenacao ou assessoramento pedagdgico em
Unidade Escolar de ensino fundamental ou médio.

ou

Declaracéo da Secretaria Municipal de Educacao em ID. xxxxx conjuntamente com a Certidao de Tempo de
Contribuicdo/Carteira de Trabalho e Previdéncia em ID. xxxxx, atestando que o(a) servidor(a) possui xx anos
de exercicio da fungao do magistério em docéncia, diregao, coordenagcao ou assessoramento pedagdgico em
Unidade Escolar de ensino fundamental ou médio.

Parecer Juridico xxx/xxxx da Procuradoria Autérquica opinando pelo deferimento da Aposentadoria Especial
do Magistério nos moldes do ...

Memdria de Calculo xx/xxxx elaborada pela Diretoria Previdenciaria fixando o valor do beneficio em R$ 0,00.
Parecer do Controle Interno xxx/xxxx favoravel ao calculo realizado.

Ciéncia do(a) requerente em ID. xxxxx sem apresentar impugnacao.

Isto posto, DEFIRO a Aposentadoria Especial do Magistério de (nome), fixando o beneficio em R$ 0,00 a
contar de 01/xx/xxxx, nos moldes do ...

Cumpra-se.

Intime-se para conhecimento.

f) APOSENTADORIA VOLUNTARIA
DECISAO

Trata-se de pedido de Aposentadoria Voluntaria formulado por (nome), servidor(a) da (érgdo), ocupante do
cargo de provimento efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n® xxxxxx, cCom iNgresso em Xx/Xx/XXXX.
Parecer Juridico xxx/xxxx da Procuradoria Autarquica opinando pelo deferimento da Aposentadoria Voluntaria
nos moldes do ...

Memoéria de Calculo xx/xxxx elaborada pela Diretoria Previdenciaria fixando o valor do beneficio em R$ 0,00.
Parecer do Controle Interno xxx/xxxx favoravel ao calculo realizado.

Ciéncia do(a) requerente em ID. xxxxx sem apresentar impugnagao.

Isto posto, DEFIRO a Aposentadoria Voluntaria de (nome), fixando o beneficio em R$ 0,00 a contar de
01/xx/xxxx, nos moldes do ...

Cumpra-se.
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Intime-se para conhecimento.
g) PENSAO POR MORTE
DECISAO

Trata-se de pedido de Pensao por Morte formulado por (nome), na qualidade de ... do(a) finado(a) servidor(a)
(nome)da (6rgao), ocupante do cargo de provimento efetivo de (cargo), registrado(a) sob a matricula n®
XXXXXX, COM iNgresso em XX/XX/XXXX.

Registra-se que em consulta ao Sistema de Gestdo de Documentos Eletrénicos nao foram identificados
outros pedidos vinculados ao nome do(a) finado(a) servidor(a).

Parecer Juridico xxx/xxxx da Procuradoria Autarquica opinando pelo deferimento da Pensao por Morte nos
moldes do ...

Memoéria de Calculo xx/xxxx elaborada pela Diretoria Previdenciaria fixando o valor do beneficio em R$ 0,00
em cota-parte Unica.

ou

Memoéria de Célculo xx/xxxx elaborada pela Diretoria Previdenciaria fixando o valor do beneficio em R$ 0,00
que devera ser dividido em xx cotas-partes iguais no valor de R$ 0,00.

Parecer do Controle Interno xxx/xxxx favoravel ao calculo realizado.

Ciéncia do(a) requerente em ID. xxxxx sem apresentar impugnacao.

Conforme ID. xxxxx, o(a) requerente POSSUI/NAO POSSUI outra fonte de renda formal NAO SE
APLICANDO/SE APLICANDO o disposto no §2° do artigo 201 da CRFB/1988.

Isto posto, DEFIRO a Pensdo por Morte de (nome), fixando o beneficio em R$ 0,00 a contar de xx/xx/xxxx
(data do 6bito), nos moldes do ... de forma vitalicia conforme inciso VI, do art. 1%, da Portaria ME n® 424/2020.
ou

Isto posto, DEFIRO a Pensao por Morte de (nome), fixando o beneficio em R$ 0,00 a contar de xx/Xx/Xxxx
(data do 6bito), nos moldes do ... com duracao de xx anos até xx/xx/xxxx conforme inciso VI, do art. 19, da
Portaria ME n® 424/2020.

ou

Isto posto, DEFIRO a Penséo por Morte de (nome), fixando o beneficio em R$ 0,00 a contar de xx/xx/xxxx
(data do 6ébito), nos moldes do ... até que o pensionista complete 21 anos de idade em Xx/XX/Xxxx
conforme inciso VI, do art. 19, da Portaria ME n® 424/2020.

Cumpra-se.

Intime-se para conhecimento.

h) REVISAO DE BENEFICIO
DECISAO

Trata-se de pedido de Revisao de Beneficio de (Aposentadoria... Pensao por Morte) formulado por (nome).

O beneficio de (Aposentadoria... Pensdo por Morte) foi concedido através do Proc. xxxxx a (nome).

O Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, através do Proc. Xxxxx, registrou o beneficio em
XX/XX/XXXX.

Descreve o(a) requerente que ...

Sustenta o(a) requerente que ...

Parecer Juridico xxx/xxxx da Procuradoria Autarquica opinando pelo deferimento do pedido de revisdo com
fundamento...

Isto posto, DEFIRO a Revisédo do Beneficio de (Aposentadoria... Penséo por Morte) de (NOME), nos moldes
(fundamentacéo juridica), e DETERMINO ...

Cumpra-se.

Intime-se para conhecimento.

i) REVERSAO DE PENSAO POR MORTE
DECISAO

Trata-se de reversdo de cota-parte de Pens&o por Morte em favor de (nome).
O beneficio de Pensao por Morte foi concedido através do Proc. xxxxx a (nome).
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O beneficio foi dividido em ...

Parecer Juridico xxx/xxxx da Procuradoria Autarquica opinando pelo deferimento reversdo da cota-parte com
fundamento...

Memoéria de Célculo xx/xxxx elaborada pela Diretoria Previdenciaria fixando o valor do beneficio em R$ 0,00
em cota-parte Unica.

ou

Memoéria de Célculo xx/xxxx elaborada pela Diretoria Previdenciaria fixando o valor do beneficio em R$ 0,00
que devera ser dividido em xx cotas-partes iguais no valor de R$ 0,00.

Parecer do Controle Interno xxx/xxxx favoravel ao calculo realizado.

Ciéncia do(a) requerente em ID. xxxxx sem apresentar impugnacao.

Isto posto, DEFIRO a reversao da cota-parte da Pensdo por Morte em favor de (NOME), nos moldes
(fundamentagéo juridica).

Cumpra-se.

Intime-se para conhecimento.

MODELO 4 - PORTARIA DE BENEFICIO
a) APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE

SEROPEDICA — SEROPREVI, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo
art. 35 da Lei Municipal n® 786 de 2022 em conjunto com O DIRETOR PREVIDENCIARIO, no uso de suas
atribuicoes legais, conferidas pelo art. 49 da Lei Municipal n? 786 de 2022,

RESOLVEM:

Art. 12 CONCEDER o beneficio de APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE a (NOME)
servidor(a) da (6rgdo), mat. xxxxxx, (cargo), na forma do art. ..., ficando seu beneficio fixado em R$ 0,00
conforme ProC. XXXXXXXX.

Art. 2° No célculo de fixagdo dos proventos foi considerada a rubrica “quinquénio” no percentual de 10% (dez
por cento) em atendimento a decisao judicial proferida pela Primeira Camara Civel do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro em sede de Apelacdo nos autos do Mandado de Seguranca n? 0002714-
32.2016.8.19.0077, em que foi declarada a nulidade do ato administrativo de reducdo da rubrica “quinquénio”
para o percentual de 5% (cinco por cento). (somente se aplica aos servidores oriundos do Municipio de
Iltaguai ou do Concurso Publico de 2003 e que tenham completado quinquénio)

Art. 32 O beneficio sera reavaliado nos termos do art. 79, | da Lei Complementar Municipal n® 003/2022, a
cada dois anos conforme determina a Instrugdo Normativa n® 09/2023 com alteragdo dada pela Instrugéo
Normativa n? 01/2024, até que o(a) beneficiario(a) complete 62/65 anos de idade. (se possuir mais de 62/65
anos e idade, suprimir)

Art. 4° O valor dos proventos nédo sera inferior ao salario minimo nacional nos termos do § 22, art. 201 da
CRFB/1988, devendo ser pago o complemento necessario até que se atinja o valor minimo. (se o valor dos
proventos for maior que o saldrio minimo nacional vigente, suprimir)

Art. 52 Esta Portaria entrar4d em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a contar de
xx/xx/xxxx (data do laudo médico incapacitante).

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

b) APOSENTADORIA DO SERVIDOR Pl:JBLICO COM DEFICIENCIA
c) APOSENTADORIA DO SERVIDOR PUBLICO EXPOSTO A AGENTES NOCIVOS

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE

SEROPEDICA — SEROPREVI, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo
art. 35 da Lei Municipal n® 786 de 2022 em conjunto com O DIRETOR PREVIDENCIARIO, no uso de suas
atribuicoes legais, conferidas pelo art. 49 da Lei Municipal n? 786 de 2022,

RESOLVEM:

A

’,
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Art. 1* CONCEDER o benetficio de APOSENTADORIA DO SERVIDOR PUBLICO COM DEFICIENCIA a
(NOME) servidor(a) da (6rgdo), mat. xxxxxx, (cargo), na forma do art. ..., ficando seu beneficio fixado em R$
0,00 conforme Proc. XXXXXXXX.

ou

Art. 12 CONCEDER o beneficio de APOSENTADORIA DO SERVIDOR PUBLICO EXPOSTO A AGENTES
NOCIVOS a (NOME) servidor(a) da (6rgdo), mat. xxxxxx, (cargo), na forma do art. ..., ficando seu beneficio
fixado em R$ 0,00 conforme Proc. XXXXXXXX.

Art. 22 No caélculo de fixagao dos proventos foi considerada a rubrica “quinquénio” no percentual de 10% (dez
por cento) em atendimento a decisao judicial proferida pela Primeira Camara Civel do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro em sede de Apelacdo nos autos do Mandado de Segurangca n® 0002714-
32.2016.8.19.0077, em que foi declarada a nulidade do ato administrativo de redugao da rubrica “quinquénio”
para o percentual de 5% (cinco por cento). (somente se aplica aos servidores oriundos do Municipio de
Itaguai ou do Concurso Publico de 2003 e que tenham completado quinquénio)

Art. 32 O valor dos proventos nao sera inferior ao salario minimo nacional nos termos do § 22, art. 201 da
CRFB/1988, devendo ser pago o complemento necessario até que se atinja o valor minimo. (se o valor dos
proventos for maior que o saldrio minimo nacional vigente, suprimir)

Art. 4° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, produzindo seus efeitos a contar de
01/XX/XXXX.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

d) APOSENTADORIA COMPULSORIA

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE

SEROPEDICA — SEROPREVI, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo
art. 35 da Lei Municipal n® 786 de 2022 em conjunto com O DIRETOR PREVIDENCIARIO, no uso de suas
atribuicoes legais, conferidas pelo art. 49 da Lei Municipal n® 786 de 2022,

RESOLVEM:

Art. 12 CONCEDER o beneficio de APOSENTADORIA COMPULSORIA a (NOME) servidor(a) da (6rgdo),
mat. xxxxxx, (cargo), na forma do art. ..., ficando seu beneficio fixado em R$ 0,00 conforme Proc. XXXXXXXX.
Art. 2° No calculo de fixacdo dos proventos foi considerada a rubrica “quinquénio” no percentual de 10% (dez
por cento) em atendimento a decisao judicial proferida pela Primeira Camara Civel do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro em sede de Apelagdao nos autos do Mandado de Seguranga n° 0002714-
32.2016.8.19.0077, em que foi declarada a nulidade do ato administrativo de reducao da rubrica “quinquénio”
para o percentual de 5% (cinco por cento). (somente se aplica aos servidores oriundos do Municipio de
Iltaguai ou do Concurso Publico de 2003 e que tenham completado quinquénio)

Art. 32 O valor dos proventos nao sera inferior ao salario minimo nacional nos termos do § 22, art. 201 da
CRFB/1988, devendo ser pago o complemento necessario até que se atinja o valor minimo. (se o valor dos
proventos for maior que o salario minimo nacional vigente, suprimir)

Art. 4° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, produzindo seus efeitos a contar de
xx/xx/xxxx (data em que completara 75 anos de idade).

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

e) APOSENTADORIA ESPECIAL DO MAGISTERIO

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE

SEROPEDICA — SEROPREVI, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo
art. 35 da Lei Municipal n® 786 de 2022 em conjunto com O DIRETOR PREVIDENCIARIO, no uso de suas
atribuicoes legais, conferidas pelo art. 49 da Lei Municipal n® 786 de 2022,

RESOLVEM:

Art. 12 CONCEDER o beneficio de APOSENTADORIA ESPECIAL DO MAGISTERIO a (NOME) servidor(a)
da (6rgdo), mat. xxxxxx, (cargo), na forma do art. ..., ficando seu beneficio fixado em R$ 0,00 conforme Proc.
XXXXXXXX.

ou

s
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Art. 12 CONCEDER o beneficio de APOSENTADORIA ESPECIAL DO MAGISTERIO com PROVENTOS
INTEGRAIS a (NOME) servidor(a) da (6rgédo), mat. xxxxxx, (cargo), na forma do art. ..., ficando seu beneficio
fixado na forma a seguir conforme Proc. XXXXXXX:

‘Vencimento R$ 0,00
Quinquénio ltaguai — 01 (10%) R$ 0,00
Quinquénio Seropédica — 01 (5%) R$ 0,00
Total de proventos R$ 0,00

Art. 22 No caélculo de fixagdo dos proventos foi considerada a rubrica “quinquénio” no percentual de 10% (dez
por cento) em atendimento a deciséo judicial proferida pela Primeira Camara Civel do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro em sede de Apelacdo nos autos do Mandado de Seguranga n° 0002714-
32.2016.8.19.0077, em que foi declarada a nulidade do ato administrativo de redugao da rubrica “quinquénio”
para o percentual de 5% (cinco por cento). (somente se aplica aos servidores oriundos do Municipio de
Iltaguai ou do Concurso Publico de 2003 e que tenham completado quinquénio)

Art. 32 O valor dos proventos nao sera inferior ao salario minimo nacional nos termos do § 22, art. 201 da
CRFB/1988, devendo ser pago o complemento necessario até que se atinja o valor minimo. (se o valor dos
proventos for maior que o salario minimo nacional vigente, suprimir)

Art. 42 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagcdo, produzindo seus efeitos a contar de
XX/Xx/xxxx (data em que completara 75 anos de idade).

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

f) APOSENTADORIA VOLUNTARIA

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE

SEROPEDICA — SEROPREVI, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pelo
art. 35 da Lei Municipal n® 786 de 2022 em conjunto com O DIRETOR PREVIDENCIARIO, no uso de suas
atribuigbes legais, conferidas pelo art. 49 da Lei Municipal n® 786 de 2022,

RESOLVEM:

Art. 12 CONCEDER o beneficio de APOSENTADORIA VOLUNTARIA a (NOME) servidor(a) da (6rgdo), mat.
XXXXXX, (cargo), na forma do art. ..., ficando seu beneficio fixado em R$ 0,00 conforme Proc. XXXXXXXX.

ou

Art. 12 CONCEDER o beneficio de APOSENTADORIA VOLUNTARIA com PROVENTOS INTEGRAIS a

(NOME) servidor(a) da (drgdo), mat. xxxxxx, (cargo), na forma do art. ..., ficando seu beneficio fixado na
forma a seguir conforme Proc. XXXxxxx:

Vencimento R$ 0,00
Quinquénio ltaguai — 01 (10%) R$ 0,00
Quinquénio Seropédica — 01 (5%) R$ 0,00
Total de proventos R$ 0,00

Art. 22 No célculo de fixagao dos proventos foi considerada a rubrica “quinquénio” no percentual de 10% (dez
por cento) em atendimento a decisao judicial proferida pela Primeira Camara Civel do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro em sede de Apelacdo nos autos do Mandado de Seguranga n® 0002714-
32.2016.8.19.0077, em que foi declarada a nulidade do ato administrativo de redugao da rubrica “quinquénio”
para o percentual de 5% (cinco por cento). (somente se aplica aos servidores oriundos do Municipio de
Itaguai ou do Concurso Publico de 2003 e que tenham completado quinquénio)

Art. 32 O valor dos proventos nao sera inferior ao salario minimo nacional nos termos do § 2°, art. 201 da
CRFB/1988, devendo ser pago o complemento necessario até que se atinja o valor minimo. (se o valor dos
proventos for maior que o salario minimo nacional vigente, suprimir)

Art. 4° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus efeitos a contar de
XX/Xx/xxxx (data em que completara 75 anos de idade).

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

g) PENSAO POR MORTE
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O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE

SEROPEDICA — SEROPREVI, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo
art. 35 da Lei Municipal n® 786 de 2022 em conjunto com O DIRETOR PREVIDENCIARIO, no uso de suas
atribuigdes legais, conferidas pelo art. 49 da Lei Municipal n® 786 de 2022,

RESOLVEM:

Art. 12 CONCEDER o beneficio de PENSAO POR MORTE a (NOME) na qualidade de ... do(a) finado(a)
servidor(a) (nome) da (6rgdo), mat. xxxxxx, (cargo), na forma do art. ..., ficando seu beneficio fixado em R$
0,00 conforme Proc. XXXXXXXX.

ou

Art. 12 CONCEDER o beneficio de PENSAO POR MORTE a (NOME) e (NOME), sendo o primeiro na
qualidade de ... e 0 segundo na qualidade de ... do(a) finado(a) servidor(a) (nome) da (6rgao), mat. XXxxxx,
(cargo), na forma do art. ..., ficando seu beneficio fixado em R$ 0,00 conforme Proc. XXXXXXXX.

Art. 22 No caélculo de fixagdo dos proventos foi considerada a rubrica “quinquénio” no percentual de 10% (dez
por cento) em atendimento a decisao judicial proferida pela Primeira Camara Civel do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro em sede de Apelacdo nos autos do Mandado de Seguranga n® 0002714-
32.2016.8.19.0077, em que foi declarada a nulidade do ato administrativo de reducdo da rubrica “quinquénio”
para o percentual de 5% (cinco por cento). (somente se aplica aos servidores oriundos do Municipio de
ltaguai ou do Concurso Publico de 2003 e que tenham completado quinquénio)

Art. 32 Nao se aplica ao presente ato concessério o disposto no §2° do artigo 201 da CRFB/88, em fungéo do
beneficiario possuir outra fonte de renda.

ou

Art. 32 Se aplica ao presente ato concessério o disposto no §2° do artigo 201 da CRFB/88, em fungéo do
beneficiario ndo possuir outra fonte de renda.

Art. 4° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus efeitos a contar de
Xx/xx/xxxx (data do dbito) de forma vitalicia conforme inciso VI, do art. 1¢, da Portaria ME n® 424/2020.

ou

Art. 4° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, produzindo seus efeitos a contar de
XX/XX/xxxX (data do Obito) com validade até xx/xx/xxxx quando o pensionista completara 21 anos de idade
conforme inciso VI, do art. 19, da Portaria ME n® 424/2020.

ou

Art. 4° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, produzindo seus efeitos a contar de
XxX/xx/xxxx (data do 6bito) com validade de xx anos para o(a) beneficiario(a) (nome) conforme inciso VI, do art.
19, da Portaria ME n? 424/2020.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

h) REVISAO DE BENEFICIO

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE

SEROPEDICA — SEROPREVI, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo
art. 35 da Lei Municipal n® 786 de 2022 em conjunto com O DIRETOR PREVIDENCIARIO, no uso de suas
atribuigbes legais, conferidas pelo art. 49 da Lei Municipal n® 786 de 2022,

RESOLVEM:

Art. 1° REVISAR o beneficio de APOSENTADORIA VOLUNTARIA de (NOME) servidor(a) da (6rgdo), mat.
XXXXXX, (cargo), na forma do art. ..., ficando seu beneficio fixado em R$ 0,00 conforme Proc. XXXxxXXX.

ou

Art. 12 REVISAR o beneficio de PENSAO POR MORTE de (NOME) na qualidade de ... do(a) finado(a)
servidor(a) (nome) da (6rgdo), mat. xxxxxx, (cargo), na forma do art. ..., ficando seu beneficio fixado em R$
0,00 conforme Proc. XXXXXXXX.

ou

Art. 12 REVISAR o beneficio de PENSAO POR MORTE de (NOME) e de (NOME), sendo o primeiro na
qualidade de ... e 0 segundo na qualidade de ... do(a) finado(a) servidor(a) (nome) da (6rgdo), mat. XxXxxxx,
(cargo), na forma do art. ..., ficando seu beneficio fixado em R$ 0,00 conforme Proc. XXXXXXXX.

Art... (aplicar os demais itens da Portaria de concesséo)
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Registre-se, publique-se e cumpra-se.
i) REVERSAO DE PENSAO POR MORTE

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE

SEROPEDICA — SEROPREVI, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo
art. 35 da Lei Municipal n® 786 de 2022 em conjunto com O DIRETOR PREVIDENCIARIO, no uso de suas
atribuigdes legais, conferidas pelo art. 49 da Lei Municipal n® 786 de 2022,

RESOLVEM:

Art. 12 REVERTER a COTA-PARTE de xx% do pensionista (nome) do beneficio de PENSAO POR MORTE
concedido conforme Proc. xxxxxx, em favor dos demais beneficiario(s) (nome), em virtude da extingdo do
direito a pensao por morte por ter atingido o limite de 21 anos de idade, passando o beneficio a ser pago em
cotas-partes iguais de xx% no valor de R$ 0,00 a cada beneficiario, totalizando R$ 0,00.

Art. 22 O presente ato concessorio entrara em vigor a partir de sua publicagdo

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

MODELO 5 - CARTA DE CONCESSAO DE BENEFICIO
a) APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE
(NOME)

CPF:
Comunicamos que foi concedido o beneficio de:

APOSENTADORIA POR INCAPACIDADE PERMANENTE
na forma do art. ...

Inicio do beneficio: xx/xx/xxxx (data da publicagdo da Portaria em Boletim Oficial)
Processo Administrativo:

Data do requerimento:

OBS: assinam a carta de concessao o Diretor-Presidente e o Diretor Previdenciario.

b) APOSENTADORIA DO SERVIDOR Pl;JBLICO COM DEFICIENCIA
c) APOSENTADORIA DO SERVIDOR PUBLICO EXPOSTO A AGENTES NOCIVOS

(NOME)
CPF:
Comunicamos que foi concedido o beneficio de:

APOSENTADORIA ...
na forma do art. ...

Inicio do beneficio: 01/xx/xxxx (sempre dia primeiro do més seguinte)

Processo Administrativo:

Data do requerimento:

OBS: assinam a carta de concessao o Diretor-Presidente e o Diretor Previdenciario.

d) APOSENTADORIA COMPULSORIA
(NOME)

CPF:
Comunicamos que foi concedido o beneficio de:

| APOSENTADORIA COMPULSORIA
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na forma do art. ...

Inicio do beneficio: xx/xx/xxxx (data em que completar 75 anos de idade)

Processo Administrativo:

Data do requerimento:

OBS: assinam a carta de concesséao o Diretor-Presidente e o Diretor Previdenciario.

e) APOSENTADORIA ESPECIAL DO MAGISTERIO
f) APOSENTADORIA VOLUNTARIA

(NOME)
CPF:
Comunicamos que foi concedido o beneficio de:

APOSENTADORIA ...

na forma do art. ...

Inicio do beneficio: 01/xx/xxxx (sempre dia primeiro do més seguinte)

Processo Administrativo:

Data do requerimento

OBS: assinam a carta de concesséao o Diretor-Presidente e o Diretor Previdenciario.

g) PENSAO POR MORTE
(NOME)

CPF:
Comunicamos que foi concedido o beneficio de:

PENSAO POR MORTE

vitalicia / com duracao de xx anos / até completar 21 anos de idade

na forma do art. ...

Inicio do beneficio: xx/xx/xxxx (data do 6bito)

Processo Administrativo:

Data do requerimento

OBS: assinam a carta de concessao o Diretor-Presidente e o Diretor Previdenciario.
Havendo mais de um pensionista, elaborar Carta de Concessao para todos.

MODELO 6 - CERTIDAO DE REGISTRO

Certifico que o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, nos autos do Processo TCE/RJ n? xxxxxx,
decidiu pelo REGISTRO da Aposentadoria ou Pensao por Morte de (NOME), conforme consta no Livro XXX,
sob 0 n? XXXX.

MODELO 7 - ANALISE DO COMPREV

Processo:

Requerente: (nome)

Beneficio: (tipo de aposentadoria ou pensdo por morte)
Processo no TCE-RJ:

Data de registro:

Tempo de Contribuigdo averbado? (SIM ou NAO) 5
Direito a Compensagao Previdenciaria? (SIM ou NAO)
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Tempo averbado: xxxx dias
Origem do tempo averbado: (indicar o regime de origem)

MODELO 8 - DECISAO DE ENCERRAMENTO

Considerando que houve a concessao do beneficio, o registro no Tribunal de Contas e a anélise da
Compensagao Previdenciaria;

DETERMINO o encerramento.

Cumpra-se.

Ao Setor de Protocolo e Arquivo.
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