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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETIVO

1.1. O objetivo especifico deste Termo € subsidiar e orientar quanto a
realizagdo de certame licitatério para FORNECIMENTO DE
EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE LIMPEZA, para atender as
necessidades desta Autarquia.

1.2. Sera adotada a Dispensa de Licitagdo em razédo do valor conforme regra
do artigo 75, Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. DO OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a CONTRATACAO DE

EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS
DE LIMPEZA, observadas as especificacoes técnicas e as quantidades

informadas no item 4.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1.

3.2

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Seropédica possui
fluxo constante de servidores e de publico para atendimento, motivo pelo
qual as dependéncias fisicas necessitam serem mantidas limpas e
higienizadas, em especial devidos aos riscos impostos pela Covid-19.
Dessa forma, faz-se necessario manter os estoques abastecidos com
equipamentos e materiais de limpeza e descartaveis.

A locacédo de nova sede do SEROPREVI possibilitou ampliar quadro de
atendimento gerando eficiéncia e maior conforto aos servidores vinculados
que contribuem com a Autarquia, o que reflete a necessidade da presente
aquisicao de produtos de limpeza e produtos descartaveis para uso dos
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Previdéncia.

2023 que prevé a aquisigdo de materiais de limpeza.

4. DAS QUANTIDADES E ESPECIFICACOES

funcionarios e servidores contribuintes publico alvo do Instituto de

A presente licitacao atende ao planejado no Plano Anual de Contratacdes

ITEM

ESPECIFICACAO DO PRODUTO

UNID

QUANT

Alcoéol em Gel 70% - acondicionado em frasco
plastico de 5kg (embalagem com dados de
identificacdo do produto, marca do fabricante, data
de fabricagao, prazo de validade e n® de registro).

UNID

12

Alcéol Liquido 70% — acondicionado em frasco
plastico de 1 litro (embalagem com dados de
identificacdo do produto, marca do fabricante, data
de fabricagao, prazo de validade e n® de registro).

UNID

60

Cesto de Lixo com pedal — em plastico, com pedal
de acionamento da tampa, e capacidade de 50 litros.

UNID

01
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Copo descartavel 200 ml — pacote com 100
unidades, copo descartavel confeccionado com
resina termoplastica branca ou translicida com
capacidade de 200 ml. Os copos devem ser
homogéneos, isentos de materiais estranhos,
4 bolhas, rachaduras, furos, deformacgdes, bordas PCT 300
afiadas ou rebarbas, ndo devem apresentar sujidade
interna ou externamente. Acondicionado conforme a
praxe do fabricante, de forma a garantir a higiene e
integridade do produto até seu uso. A embalagem
devera conter externamente os dados de

identificacao, procedéncia e quantidade.

Desinfetante Liquido — de primeira qualidade,
embalagem plastica garrafao de 5 litros (embalagem
5 | com dados de identificagdo do produto, marca do | UNID 12
fabricante, data de fabricagédo, prazo de validade e
n® de registro).

Detergente Liquido — de primeira qualidade,
embalagem plastica garrafao de 5 litros (embalagem
6 | com dados de identificacdo do produto, marca do | UNID 04
fabricante, data de fabricagédo, prazo de validade e

n° de registro).

Desengordurante - de primeira qualidade,
embalagem plastica garrafao de 5 litros (embalagem
7 | com dados de identificagdo do produto, marca do | UNID 02
fabricante, data de fabricacdo, prazo de validade e
n° de registro). REFERENCIA: Mr. Musculo .
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Dispenser Papel Higiénico — corpo em plastico
polipropileno, com visor para verificagdo do nivel de
papeis, na cor branca. Fixagdo com buchas

expansiveis.

UNID

03

Dispense Sabonete Liquido — corpo em plastico
polipropileno, com visor para verificagdo do nivel de
sabonete, na cor branca. Fixagdo com buchas

expansiveis.

UNID

06

10

Dispense Papel Toalha - corpo em plastico
polipropileno, com visor para verificagdo do nivel de
papéis, na cor branca. Fixagdo com buchas

expansiveis.

UNID

03

11

Escova Plastica — uso em vaso sanitario, cor

variada.

UNID

06

12

Espelho - para uso em banheiro, medindo
aproximadamente 60cm x 80xm, com suporte para
fixagcdo na parede, com bordas em fino acabamento,

na cor branco ou outra de tom claro

UNID

04

13

Esponja Multiuso - composta de espuma de
poliuretano, bactericida e fibra sintética com material
abrasivo, maior poder de remog¢ado, mais resistente,
mais limpeza e menos esforco, em embalagem
individual.

REFERENCIA: Scotch - Brite

UNID

50
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14

Filtro de Papel para Café 102 - de primeira
qualidade, pacote com 30 unidades, isentos de
materiais estranhos, sem sujidade. Acondicionado
conforme a praxe do fabricante, de forma a garantir
a higiene e integridade do produto até seu uso. A
embalagem devera conter externamente os dados

de identificacao, procedéncia e quantidade.

PCT

24

15

Flanela — de primeira qualidade, em algodao

medindo aproximadamente 38cm x 58 cm.

UNID

06

16

Hipoclorito de Sédio 5% — de primeira qualidade,
galdo de 5 Litros para desinfeccado (embalagem com
dados de identificagdo do produto, marca do
fabricante, data de fabricacédo, prazo de validade e
n® de registro).

UNID

06

17

Limpa Vidros — de primeira qualidade, embalagem
plastica garrafao de 5 litros (embalagem com dados
de identificagdo do produto, marca do fabricante,
data de fabricagcdo, prazo de validade e n? de

registro).

UNID

03

18

Luva Multiuso M - cor amarela, flocos de algodéo,
com texturizacdo em toda a mao, espessura média
na palma de 0,60mm, comprimento médio de 300
mm, utilizacdo de p6, acabamento no punho com
borda virola, formato anatémico, formato dedos

curvos, contendo um par na embalagem.

UNID

05
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Luva Multiuso G - cor amarela, flocos de algodao,
com texturizacdo em toda a mao, espessura média
19 na palma de 0,60mm, comprimento médio de 300 UNID 05
mm, utilizacdo de pd, acabamento no punho com
borda virola, formato anatémico, formato dedos

curvos, contendo um par na embalagem. UNID-05

Mexedor Plastico para Café — tamanho grande,
pacote com 500 unidades, confeccionado
poliestireno cristal resistente ao calor. Os mexedores
devem ser homogéneos, isentos de materiais
estranhos, bolhas, rachaduras, deformagdes, bordas
20 | afiadas ou rebarbas, ndo devem apresentar| PCT 06
sujidade. Acondicionado conforme a praxe do
fabricante, de forma a garantir a higiene e
integridade do produto até seu uso. A embalagem
devera conter externamente os dados de

identificacdo, procedéncia e quantidade.

o1 Mop Giratério — material plastico de primeira UNID 02

qualidade, capacidade para 13 litros.

Multiuso — de primeira qualidade, embalagem de 5 |
(embalagem com dados de identificagao do produto,
oo | Marca do fabricante, data de fabricagao, prazo de | yniD 04
validade e n® de registro).
REFERENCIA: Veja

Odorizador de Ambientes — de primeira qualidade,
03 embalagem de 360 ml (embalagem com dados de UNID o4
identificacdo do produto, marca do fabricante, data

de fabricacao, prazo de validade e n® de registro).
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24

Pano Amarelo Multiuso — de primeira qualidade,
embalagem plastica contendo duas unidades.

UNID

12

25

Pano Multiuso — rolo contendo 300 metros.

UNID

02

26

Papel higiénico institucional — cor branca, com
duas folhas, absorvente, macio, 100% celulose, rolo
com 500 metros para uso em dispensador
compativel. Pacote com 8 unidades.

PCT

12

27

Papel Toalha — de primeira qualidade, interfolhado,
cor branca, 100% celulose, pacote com 1.000 folhas.

PCT

100

28

Pastilha Sanitaria para Caixa Acoplada - de
primeira qualidade, embalagem pléstica contendo
trés unidades, cor azul.

REFERENCIA: Pato

UNID

10

29

Pedra Sanitaria 40g — com uma alga plastica,
fragrancias diversas (embalagem com dados de
identificacdo do produto, marca do fabricante, data
de fabricagao, prazo de validade e n® de registro).

UNID

100

30

Pulverizador — capacidade de 500 ml, material
plastico, corpo transparente.

UNID

12

31

Rodo Plastico — medindo 40cm com cabo medindo

aproximadamente 1,20m.

UNID

05

32

Sabao em pasta — de primeira qualidade, pote de
5009 (embalagem com dados de identificacdo do
produto, marca do fabricante, data de fabricagao,
prazo de validade e n? de registro).

UNID

24
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Saco de Pano Alvejado — de primeira qualidade, cor
33 | branca, medindo aproximadamente 50cm x 70cm, | UNID 30
em algodao.

Saco para lixo — reforcado, capacidade para 50
34 . P l@ p p PCT 20
litros, pacote com 100 unidades.

Saco para lixo — reforgado, capacidade para 200
35 P ¢ P P PCT 40
litros, pacote com 10 unidades.

Saco para lixo — reforcado, capacidade para 300
36 . p .9 p p PCT 20
litros, pacote com 10 unidades.

Sanitizante — acondicionado em frasco plastico de 5
57 litros (embalagem com dados de identificagdo do UNID o1
produto, marca do fabricante, data de fabricagao,

prazo de validade e n? de registro).

a8 Refil Mop Giratério - material de primeira qualidade, UNID 12

cor branca, de alta resisténcia.

Valvula Dosadora Saboneteira - para uso no
39 |dispense de sabonete liquido, em material de | UNID 50
primeira qualidade, de alta resisténcia.
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5. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

5.1. O bem a ser adquirido é considerado bem comum, uma vez que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por meio de especificacées usuais no mercado, conforme disposto no § 1°
do art. 20, da Lei Federal 14.133/2021.

Pag.: 8/17 ID.do Doc.: A9.C22 - 17/05/2023 - 15:01:29 - ASSINADO POR(1): CPF:114.71* **7-*3



Cod. de Autenticidade do Doc.: 15K3.1K01.729R.K68R.8704 - ATHUS - SEROPREVI - INSTITUTO DE PREV DOS SERV MUN DE SEROPEDICA-RJ

Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Seropédica

/...
Cr |SEROPREVI

Rua Albino Gomes da Silva 06, Edificio Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ.
CEP: 23.895-215 licitacao@seroprevi.com.br  contato@seroprevi.com.br  (21) 2682-0075

6. DA ENTREGA

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

A entrega dos bens devera ser realizada no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, a contar da retirada da Nota de Empenho de Despesa,
conforme disposto no § 3° do art. 140 da Lei federal 14.133/2021.

As entregas serao realizadas na Sede do Instituto, localizada a Rua Albino
Gomes da Silva 06, Edificio Guimardes, 4° andar, Fazenda Caxias,
Seropédica-RJ. CEP:23.895-215, em horério de expediente administrativo.
prazos de entrega admitem prorrogagéo, mantidas as demais obrigacoes,
desde que devidamente fundamentada a prorrogagéao.

Toda prorrogacéo de prazo de entrega devera ser justificada por escrito e
previamente autorizada pelo Diretor-Presidente, devendo a solicitacao ser
encaminhada ao Instituto, até 02 (dois) dias antes do vencimento do prazo
de entrega estipulado e ainda na vigéncia contratual.

A entrega do material devera ser informada ao Instituto com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias.

Os materiais deverdo estar em perfeitas condicbes de uso e
funcionamento, entregues em embalagem lacrada, sem violagéo,

informagdes em portugués para conhecimento e classificagao do produto.

7. DO RECEBIMENTO

7.1.

O objeto do contrato sera recebido em consonancia com o art. 140 da Lei
n® 14.133/2021, na seguinte forma:

a) Provisoriamente, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados
da efetiva entrega, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do
material com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e

na proposta, constando das seguintes fases:
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7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

1) Abertura das embalagens;
2) Comprovagdo de que o material atende as especificagées

minimas exigidas ou aquelas superiores oferecidas.

b) Definitivamente, no prazo maximo de 03 (irés) dias uteis, contados do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade dos
materiais e consequente aceitagcdo mediante Termo Circunstanciado, pelo

Fiscal de Contratos.

1) Na hipdtese da verificacdo a que se refere a alinea “b” ndo
ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (irés) dias, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades, conforme disposto no § 12 do art. 140 da Lei
Federal 14.133/2021.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto do Contrato nao exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucgao do contrato.

A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execugéo do contrato, nao
excluida ou reduzida essa responsabilidade pela presenga de fiscalizagao
ou pelo acompanhamento da execug¢ao por érgao da Administracao.

Em caso de irregularidade verificada, todo o material sera devolvido,
ficando o custo do transporte por conta da empresa fornecedora, sem
prejuizo de aplicagédo das penalidades cabiveis.

O recebimento da mercadoria ndao desobriga a CONTRATADA de
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7.7.

7.8.

7.9.

substitui-las, caso constatado, posteriormente, ma qualidade, vicio ou
defeito, ficando sujeita as penalidades previstas na legislacao aplicavel.

A licitante vencedora devera comunicar, por escrito, a ocorréncia de
qualquer anormalidade de carater urgente que impossibilite o seu
cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os esclarecimentos
que julgar necessarios a Diretoria Administrativa do Instituto até 24 (vinte e
quatro) horas antes da entrega;

A aceitacdo proviséria € condicdo essencial para o0 RECEBIMENTO
DEFINITIVO do material, que sera atestado pelo Fiscal de Contratos.

O recebimento provisério do material ndo constitui aceitagao do mesmo.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.

8.2.

8.2.1.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Entregar os bens, na quantidade, qualidade, local e prazos especificados
nos itens 4 e 6 conforme solicitagéo.

Entregar o material dentro das especificacoes estabelecidas, em
embalagens originais e inviolaveis, responsabilizando-se pela troca, no
prazo maximo de 03 (irés) dias uteis, dos itens que, porventura, estejam
fora das especificacbes e/ou do prazo de validade ou com embalagem
danificada, independentemente do motivo alegado, e as suas expensas.

A inobservéancia ao disposto no subitem 8.2 implicara o ndo pagamento do
valor devido a Contratada, até que haja a necesséria regularizagao.
Entregar o objeto do contrato sem qualquer dnus para 0 CONTRATANTE,
estando incluido no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais
como tributos, frete, seguro e descarregamento das mercadorias.

Manter em estoque um minimo de bens necessarios a execugéo do objeto
do contrato.

Comunicar ao Fiscal do Contrato, por escrito e tdo logo constatado
problema ou a impossibilidade de execucdo de qualquer obrigacao
contratual, para a adogao das providéncias cabiveis.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e
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8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

as suas expensas, bens objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecbes resultantes de execugao irregular ou do
fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com as
especificagdes.

Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa
advir, direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem
causados por seus prepostos a CONTRATANTE ou terceiros.

Manter durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitagdo exigidas na
licitagao.

Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do produto,
reservando a Contratante o direito de recusa-lo caso nao satisfaca aos
padrées especificados.

Emitir fatura no valor pactuado e condigdes do Contrato, apresentando-a
ao Contratante para ateste e pagamento.

Observar as demais obrigacées e responsabilidades previstas na Lei
8.666/93 e demais legislacdes pertinentes.

Informar na proposta a marca e a procedéncia do produto ofertado, assim
como a apresentagdo de embalagem por caixa.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

Acompanhar e fiscalizar a execugado do contrato, bem como atestar na
Nota Fiscal a efetiva execucao do objeto.

Vetar o emprego de qualquer produto e/ou servigos que considerar
incompativel com as especificagbes apresentadas na proposta da
CONTRATADA que possa ser inadequado, nocivo ou prejudicial a saude
dos servidores.

Designar servidor para proceder aos recebimentos provisorios e definitivos
do objeto contratado, ou rejeita-lo.

Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condigoes
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9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

estabelecidas no item “Das condi¢gdes de Pagamento” neste termo.
Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Fornecer a CONTRATADA documentos, informagdes e demais elementos
que possuir e pertinentes a execugao do objeto.

Aplicar a Contratada as sancbes administrativas regulamentares
contratuais cabiveis.

Solicitar a troca dos produtos que nao atenderem as especificacées do
objeto contratado.

Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou
imperfei¢gdes no fornecimento, fixando prazo para sua corregao.

O Instituto ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugédo do Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.DA FISCALIZACAO

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

A execugdo do contrato ser4d acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal de
Contratos do Instituto.

O Fiscal de Contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for
necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados.

Os atestos referentes a execucao do contrato deverao ser realizados pelo
Fiscal do Contrato a que se refere o item 10.1 e por outro servidor do
Instituto.

Ficam reservados a fiscalizacao o direito e a autoridade para resolver todo
e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente
processo administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto
licitado, desde que ndo acarrete dnus para o MUNICIPIO ou modificagdo
da contratacao;
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10.5.

As decisbes que ultrapassam a competéncia do Fiscal deverdo ser
solicitadas formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa
imediatamente superior ao Fiscal, através dele, em tempo habil para a
adocao de medidas convenientes.

11.DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

11.1.
11.2.

11.3.

O pagamento sera realizado mediante atesto da Nota Fiscal.

O pagamento sera efetuado, preferencialmente por meio de Cartdo de
Pagamentos conforme disposto no § 4° do art. 75 da Lei Federal
14.133/2021, ou, na auséncia doe Cartdo de Pagamentos, por meio de
crédito em conta corrente, cujo numero e agéncia deverao ser informados
pelo contratado no momento do atesto da Nota Fiscal.

O pagamento sera realizado mediante apresentacdo da Nota Fiscal no
Protocolo do Instituto, acompanhada das certidées de regularidade fiscal e
trabalhista da contratada e demais documentos que vierem a ser exigidos
pelo 6rgao de Controle Interno, devidamente atestada pelos servidores
designados para recebimento dos materiais.

11.3.1. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome do INSTITUTO DE

11.4.

11.5.

PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° 08.881.803/0001-04.

Para receber seus créditos a contratada devera comprovar as
regularidades fiscal e trabalhista que |he foram exigidas quando da
habilitagao.

O prazo de pagamento da Nota Fiscal sera de até 10 (dez) dias a partir da
data final do periodo de adimplemento e mediante sua apresentagéao
juntamente com os demais documentos mencionados no Subitem 11.3, ao

Protocolo do Instituto.

12.DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
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As despesas com a execugdo do contrato correrdo a conta da seguinte
classificagao orcamentaria:

Fonte: 60

Programa de Trabalho: 2803

Natureza da Despesa: 28035260 4.4.90.03.03

13.DA GARANTIA

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

O prazo de garantia sera contado a partir da data do recebimento definitivo
pela fiscalizagdo, obrigando-se o fornecedor a substituir os materiais sem
qualquer énus para a contratante.

A contratada tem o prazo de 05 (cinco) dias uteis para atender a
notificagdo para cumprimento da garantia.

A garantia sera acionada caso se constate qualquer avaria, defeito ou
outra circunstancia que impega o objeto contratado de produzir a utilidade
a que se destina. Obriga-se a contratada a substituir os materiais sem
qualquer énus para o contratante.

Garantia do fabricante (incluindo troca de mobiliario defeituoso).

14.DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1.

14.2.

Antes de apresentar a proposta, a licitante devera realizar todos os
levantamentos essenciais, de modo a nao incorrer em omissées que
jamais poderdao ser alegadas em favor de eventuais pretensbées de
acréscimos de pregos, alteragdo de data de entrega ou alteragdo de
qualidade. Inclusive consultando com antecedéncia os seus fornecedores
quanto aos prazos de entrega, ndo cabendo a justificativa de atraso do
fornecimento devido ao ndo cumprimento da entrega por parte dos
fornecedores;

O prego total proposto devera considerar a consecugdo do obijeto,
englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes, inclusive a
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14.3.

14.4.

14.5.

entrega e o descarregamento;

Para as san¢des administrativas serdo levadas em conta a legislacdo que
rege a matéria concernente as licitacoes e contratos administrativos.
Podera ser solicitado ao licitante o envio de documentos que contenham
as caracteristicas do material ofertado, minudenciando o modelo, tipo,
procedéncia, garantia ou validade, além de outras informagdes
pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos, prospectos, etc.

Se a proposta de menor valor nao for aceitavel ou for desclassificada, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente, e, assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda a
este Edital.

Seropédica, 17 de maio de 2023.

TIAGO PEIXOTO DA SILVA
Agente de Contratagdo
Mat. 8/11087
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