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TERMO DE REFERENCIA

Preambulo

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Seropédica
SEROPREVI, torna publico aos interessados que a autarquia municipal
pretende realizar Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento “menor
preco”, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei Federal n® 14.133,

conforme segue:

1. DO OBJETIVO

1.1.

1.2.

Contratacdo da entidade certificadora RPPS - PROGRAMA PRO-GESTAO,
devidamente certificada pelo Secretaria da Previdéncia, especializada para
prestacao dos servicos necessarios para orientar e avaliar a conformidade
do Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Seropédica
SEROPREVI, seguindo as Normas previstas no Manual do Portaria MPS n®
185/2015, alterada pela Portaria MF n® 577/2017, com vistas a eventual
obtencao do Certificado de Conformidade, pelo prazo de 36 (trinta e seis)
meses, compreendendo a analise de documentos, auditoria documental
e/ou in loco para certificacao, objetivando a Certificado de Aderéncia nivel
l.

A prestagcdo dos servicos € composta pela andlise de documental e
verificacao das acoes efetivadas em conformidade ao proposto no Plano de
Trabalho apresentado pelo SEROPREVI - Instituto de Previdéncia dos
Servidores Municipais de Seropédica, com a finalidade da certificagdo no
Programa Pro-Gestdo. Além disso, realizar orientacoes para a efetivacao

das adequacdes necessarias a obtencao da certificacao pleiteado.
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2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 Conforme o art. 2° da Portaria MPS n? 185/2015, o Pr6-Gestao RPPS tem
por objetivo incentivar os RPPS a adotarem melhores praticas de gestédo
previdenciaria que proporcionem maior controle dos seus ativos e passivos e

mais transparéncia no relacionamento com os segurados e a sociedade.

2.2 A implantacdo das boas praticas de gestdo inseridas nas acbes que
compdéem os trés pilares do Programa (Controles Internos, Governanga
Corporativa e Educacao Previdenciaria), cujo conteudo sera especificado no
titulo 3 - Dimensodes do Pr6 -Gestao RPPS, contribuira para a profissionalizacao
na gestdo dos RPPS, a qualificagdo de seus dirigentes e a introdugdo de
padrdes de qualidade nos processos de trabalho.

2.3 A contratagédo do servico, apesar de nao estar prevista no Plano Anual de
Contratagoes de 2023, justifica-se pela necessidade de certificagao institucional
no Pré-Gestao RPPS.

2.4 O Instituto fez a adesédo ao Pro-Gestdo em 01/11/2021. Dessa forma, o
prazo de dois anos para certificagao se encerra em 01/11/2023. Atualmente esta
em vigor o Contrato n® 02/2023 assinado em 17/02/2023 com a Crédito &
Mercado Gestao de Valores Mobiliarios Ltda para consultoria no processo de
certificacao. ApoOs seis meses de intensos trabalhos a consultoria indicou que é
chegada a hora da Auditoria de Certificacao, motivo pelo qual faz-se necessario
a contratagao da Instituicdo Certificadora.
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3. DOS SERVICOS E ESPECIFICACOES

3.1.1. SERVICO

ITEM

QTDE

ESPECIFICACOES

01

01

Contratagcdo de empresa/entidade certificadora para a realizagdo de uma pré- auditoria e
auditoria in loco para certificagao institucional no nivel de aderéncia | (considerando a atual versao
3.4 do Manual do Programa Pré-Gestao RPPS, com vigéncia a partir de 02 de janeiro de 2023) ou
a que vier substituir, bem como para realizagdo de auditorias in loco de supervisdao, com
orientagdo na adequacédo dos processos de trabalho para o atendimento dos requisitos
estabelecidos pelo referido Manual e modernizagdo da gestdo do Regime Proprio de

Previdéncia Social — Pré Gestao — RPPS.

PRAZO

SERVICOS A SEREM PRESTADOS - CONDICIONANTES DO
RECEBIMENTO

1 (um) més

Planejamento e realizagao da pré-auditoria

Planejamento e realizagdo de auditoria de Certificagdo Institucional no nivel |, in loco.

A contratagdo sera em item unico, contudo, para efeito de elaboragdo de proposta,

deverédo ser observadas as respectivas especificacdes e quantidades descritas na

tabela acima.

3.1.2. ESPECIFICACOES
3.1.3. Modalidades:

Certificacao dos dirigentes do 6rgao ou entidade gestora do RPPS
(CP RPPS DIRIG I);

Certificagdo dos membros do conselho deliberativo (CP RPPS
CODEL ).

Certificagdo dos membros do conselho fiscal (CP RPPS COFIS I).

A atual versao 3.4 do Manual do Programa Pré-Gestdao RPPS, com vigéncia

a partir de 02 de janeiro de 2023 ou aquele que o vier a substituir.
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3.1.4.

3.1.5.

ELABORAGAO DE PARECER

Relatério e parecer, que deve contemplar o preenchimento dos requisitos
para certificacdo, apontando os pontos e corregdes necessarias a fim de
obter o Certificado de Aderéncia nivel .

ELABORAGCAO DE ESTUDO DE ADERENCIA E CONVERGENCIA

Planejamento e realizacdo de uma pré-auditoria remota de Certificagao
Institucional por parte da entidade certificadora contratada, de modo a
verficar, documento, o atendimento aos requisitos necessarios para
concessao da Certificagdo Institucional (baseada na ultima versdo do
Manual, versao 3.4), incluindo a emissdao doparecer conclusivo sobre o
atendimento dos requisitos necessarios para a certificagao;

Planejamento e realizagdo de auditoria in loco de Certificagdo Institucional
por parte da entidade certificadora contratada, de todo o processo de
Certificacao Institucional (baseada na ultima versao do Manual, versao 3.4),
incluindo a emissdo do Certificado de Conformidade, no ambito da
SEROPREVI, com andlise das Acbes de Controle Interno, Governanca
Corporativa e Educagdo Previdenciaria, além dos atos e normas
necessarias a Certificacao Institucional.

4. DA QUALIFICACAO TECNICA

A LICITANTE devera comprovar a qualificacao técnica, conforme abaixo:

5.1 A empresa devera comprovar credenciamento junto a Comissdo de

Avaliagdo e Credenciamento do Pré-Gestdao RPPS, 6rgdo da Secretaria de

Previdéncia do Ministério da Economia;
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5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

A Contratada, sem prejuizo de outras obrigagdes previstas nos demais

instrumentos deste Termo e na legislagcdo em vigor, obrigar-se-4 a:

Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia
e de sua proposta, com a alocag¢ao dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, na qualidade e

quantidade suficientes ao atendimento do objeto presente.

Realizar a Pré-auditoria, requisitando todos os documentos necessarios ao
SEROPREVI, que podera ocorrer de maneira remota, levando em conta
acordo entre as partes;

Realizacdo de uma pré-auditoria, que consistird em analise prévia da
documentacédo do RPPS, que podera ser realizada de forma remota, para a
identificacdo de possiveis falhas em seu sistema que impedirdo a
certificacdo, por meio da avaliacdo preliminar da implementacdo dos
requisitos;

Sinalizar as Norma(s) de Referéncia; impedirdo a futura certificagéo, por
meio da avaliagéo preliminar da implementagéo dos requisitos da(s)

Ap6s a pré-auditoria, prestar o servico de consultoria objetivando a
Certificacado da SEROPREVI, no prazo avencado;

Realizar a auditoria documental do SEROPREVI, in loco, visando a
Certificacao nivel | do érgao;

A realizacdo de uma auditoria in loco, que consiste em auditoria completa
no Sistema de Gestdo do RPPS, compreendendo a anadlise de sua
adequacéao e conformidade a(s) Norma(s) de Referéncia.
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5.9.

5.10.

5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

Efetuada a Auditoria de Certificagdo, a equipe auditora devera recomendar
a certificagdo do RPPS, desde que o RPPS atenda os percentuais exigidos,

emitindo os documentos e registros necessarios, em especial do
Termo de Concessao da Certificagao Institucional.

Fornecer o certificado digital ap6s a aprovacado da Certificacdo, com

validade de no minimo 3 (irés) anos;

Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia,
de sua proposta e das normas técnicas em vigor, com a alocagdo dos
empregados necessarios ao exato cumprimento das clausulas contratuais,
além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade suficientes ao perfeito cumprimento
da execug¢ao do objeto contratual;.

Exercer a direcdo técnica e administrativa, fornecendo mao de obra
especializada sem nenhum vinculo empregaticio junto ao SEROPREVI,
promovendo o controle de jornada e dos servi¢os, relacionado a execugao
do Contrato durante toda a sua vigéncia.

Responsabilizar-se por todas as despesas com material, mdo de obra,
acidentes de trabalho, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, transportes, materiais, seguros operacionais, taxas, tributos,
contribuicdes de qualquer natureza ou espécie e quaisquer outras despesas
necessarias a perfeita execug¢ao dos servigos contratados.

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo por parte da SEROPREVI.

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos
a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em

vigor;
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5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

5.23.

5.24.

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades n&o abrangidas
pelo contrato, devendo os Contratados relatarem ao SEROPREVI toda e

qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéao;

Designar um preposto responsavel pela execucao dos servicos, que sera a
pessoa de contato entre a LICITANTE e a Fiscalizagado do SEROPREVI em
até 5 (cinco) dias corridos, apos a assinatura do Contrato.

Manter, durante a vigéncia do contrato, todos os requisitos da contratacao

exigidos neste Termo;

Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os
servigos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes

da execucao.

Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao SEROPREVI ou
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o

acompanhamento.

Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer
outra informagéo acerca das atividades executadas sem prévia autorizacao
da SEROPREVI.

Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados,
responsabilizando-se, em qualquer caso, Unica e exclusivamente a

LICITANTE por todos os servi¢os.

Elaborar relatérios e pareceres técnicos, a qualquer tempo, durante a
execucdo do objeto ora contratado, de modo a permitir o efetivo

acompanhamento dos trabalhos pelo SEROPREVI sempre que solicitado.
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5.25.

5.26.

5.27.

5.28.

5.29.

5.30.

5.31.

Fornecer ao SEROPREVI, sempre que solicitados, e em tempo habil, todos
os esclarecimentos e informagdes necessarios relacionados as atividades

desenvolvidas por forga do servigo contratado.

Providenciar, quando for o caso, a substituicdo imediata de qualquer de
seus técnicos alocados aos servicos, desde que solicitada pelo
SEROPREVI, correndo esta substituicio por conta e exclusiva
responsabilidade da LICITANTE.

Responsabilizar-se penal, civil e administrativamente pelos danos causados
diretamente ao SEROPREVI ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou

dolo, incluindo por parte de seus prepostos.

Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso e insalubre;

Cientificar o fiscal do contrato, imediatamente e por escrito, a respeito de
qualquer anormalidade ou irregularidade verificada na execucao dos
servigos, mantendo um “diario de ocorréncias” durante toda a prestagao dos

Servicos.

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos
a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em

vigor.

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no Art. 124, alinea d) da Lei n® 14.133, de 2021.
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6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante
especialmente designado, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/21.

Proporcionar a LICITANTE todas as facilidades para o perfeito fornecimento
do objeto licitado.

Acompanhar e fiscalizar a execucéo do objeto do contrato, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas
detectadas.

Atestar a nota fiscal/fatura correspondente, apds realizar rigorosa

conferéncia das caracteristicas dos servigos.

Para a perfeita execucdo do objeto pela LICITANTE, o SEROPREVI

compromete-se a:
Disponibilizar documentos necessarios para prestacao do servico;

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela LICITANTE,

de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela LICITANTE.

A contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sdo aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da
Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacao das condigcbes de habilitacdo e contratagdo consignadas
neste Termo de Referéncia.

Pag.: 9/14 ID. do Doc.: 188.96C - 22/08/2023 - 11:14:45 - ASSINADO POR(1): CPF:114.71***7-*3



Cod. de Autenticidade do Doc.: 11R1.7E14.1451.VO7W.0662 - ATHUS - SEROPREVI - INSTITUTO DE PREV DOS SERV MUN DE SEROPEDICA-RJ

Instituto de Previdéncia dos Servidores
Municipais de Seropédica

/h.fo
L}r |SEROPREVI

Rua Albino Gomes da Silva 06, Edificio Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ.

CEP: 23.895-215 seroprevi.com.br licitacoes@seroprevi.com.br contato@seroprevi.com.br  (21) 2682-0075

7. DAFISCALIZACAO

7.1,

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

A execucgdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal de
Contratos do Instituto.

O Fiscal de Contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do servico, determinando o que for

necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

Os atestos referentes a execucao do servigo deverdo ser realizados pelo
Fiscal do Contrato e por outro servidor do Instituto.

Ficam reservados a fiscalizacao o direito e a autoridade para resolver todo
e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente
processo administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto licitado,
desde que nao acarrete 6nus para o CONTRATANTE ou modificacdo da
contratacao.

As decisdes que ultrapassam a competéncia do Fiscal deverdo ser
solicitadas formalmente pela CONTRATADA a autoridade administrativa
imediatamente superior ao Fiscal, através dele, em tempo habil para a
adocao de medidas convenientes.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1.

8.2.

A CONTRATADA devera encaminhar as notas fiscais para abertura de
processo de pagamento ao local indicado pela CONTRATANTE, para que
sejam atestadas pelos responsaveis.

O pagamento sera efetuado, preferencialmente por meio de Cartdo de
Pagamentos conforme disposto no § 4° do art. 75 da Lei Federal
14.133/2021, ou, na auséncia do Cartdo de Pagamentos, por meio de

crédito em conta corrente, cujo numero e agéncia deverao ser informados
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8.3.

8.4.

8.5.

pelo contratado no momento do atesto da Nota Fiscal.

A Nota Fiscal devera ser emitida em nome do INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA,
inscrito no CNPJ/MF sob o n° 08.881.803/0001-04.

Para receber seus créditos a contratada devera comprovar as regularidades
fiscal e trabalhista que Ihe foram exigidas quando da habilitacao.

O prazo de pagamento da Nota Fiscal sera de até 10 (dez) dias a partir da
data final do periodo de adimplemento e mediante sua apresentagao
juntamente com os demais documentos mencionados no Subitem 11.3, ao

Protocolo do Instituto.

9. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

9.1.

As despesas com a execugdo do servico correrdo a conta da seguinte

classificagdo orgamentaria:

Fonte: 60
Programa de Trabalho: 2803
Natureza da Despesa: 28035260 3.3.90.39.05

10. — DAS SANGOES E PENALIDADES

10.1.

10.2.

Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021.

A inexecucao dos servicos, total ou parcial, a execugao imperfeita, a mora
na execugao ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitara
o contratado, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber
as seguintes penalidades, que devera (o) ser graduada(s) de acordo com
a gravidade da infragao:
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a) adverténcia;
b) multa administrativa;

C) suspensao temporaria da participagcédo em licitacao e impedimento de

contratar com a Administracao Publica do Estado do Rio de Janeiro;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a

Administracéo Publica do Estado do Rio de Janeiro

10.3. Para as sangdes administrativas serdo levadas em conta a legislagao que

rege a matéria concernente as licitagcoes e contratos administrativos.

10.4. Poderd ser solicitado ao licitante o envio de documentos que contenham as
caracteristicas dos produtos ofertados.

11.- DAS DISPOSICOES GERAIS

As proponentes deverao apresentar proposta por preco global, com validade de
30 dias, na qual deverdao estar inclusos quaisquer servigos ou despesas
indispensaveis a execugao do contrato, mesmo que, porventura, nao estejam

identificados neste Termo de Referéncia.

O preco apresentado na proposta devera incluir todas as despesas legais
incidentes direta ou indiretamente nos servigos ofertados, inclusive trabalhista,
previdenciaria, fiscal, tributéria, ICMS, PIS e COFINS.

A proposta devera contemplar, ainda, quaisquer materiais, servicos e seguros
indispensaveis a execucao dos servicos aqui descritos, inclusive aqueles que

porventura ndo estejam identificados neste Termo de Referéncia.

As LICITANTES assumem todos os custos de preparagédo e apresentacao de
suas propostas e a SEROPREVI ndo sera, em nenhum caso, responsavel por

esses custos, independentemente da conduc¢ao ou do resultado do processo
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