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TERMO DE REFERENCIA
N¢ 21/2023

SEROPEDICA/RJ, 06 de novembro de 2023.

1. DO OBJETO E DA NATUREZA DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo de servicos de AVALIAGAO ATUARIAL E RELATORIO DE GESTAO ATUARIAL, AMBOS
DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2023, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

2. DOS QUANTITATIVOS DA CONTRATAGAO

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE
1 Servigo de realizagcio de Avaliagdo Atuarial do 01 01
Exercicio Financeiro de 2023
5 Servigo de Realizagéo de Relatério de Gestao Atuarial 01 01

do Exercicio Financeiro de 2023

3. DO PRAZO DA CONTRATACAO
3.1 Os servigos objeto desta contratagdo sédo caracterizados como comuns.

3.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses na forma do artigo 105 da Lei Federal n° 14.133 de
2021, contados a partir da assinatura do contrato.

3.2.1 O prazo para assinatura do Contrato é de 5 dias Uteis ap6s a convocacao formal do licitante vencedor,
podendo ser prorrogado por igual periodo uma Unica vez, na forma do art. 90 da Lei Federal n® 14.133 de
2021.

3.2.2 No caso em que o licitante vencedor ndo assinar o termo de contrato ou ndo aceita-lo no prazo e nas
condicdes estabelecidas, poderdo ser convocados os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para a celebragao do contrato nas condigoes propostas pelo licitante vencedor na forma do §2°, art. 90 da Lei
Federal n® 14.133 de 2021, podendo ainda ser adotadas as medidas também previstas no §4° do mesmo
artigo.

4. DA PRORROGAGCAO DA CONTRATAGCAO
4.1 O prazo de vigéncia descrito no item 3.2 deste instrumento ndo sera prorrogado, em nenhuma hipétese.
5. DO FUNDAMENTO DA CONTRATAGCAO

5.1 A realizacdo de Avaliagdo Atuarial € uma obrigacado legal do Regime Préprio de Previdéncia Social,
enquanto que a elaboragédo do Relatério de Gestao Atuarial € uma exigéncia para certificagéo institucional no
Pr6-Gestao RPPS do Ministério da Previdéncia Social.

5.2 O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2023.
6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

6.1 Elaboracao da Avaliacao Atuarial - incluindo os fluxos atuariais - devendo observar no dimensionamento
dos compromissos do plano de beneficios e no estabelecimento do plano de custeio do RPPS, os parametros
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técnico-atuariais previstos na Portaria MTP n® 1.467 de 2022 e detalhados no Anexo VI da mesma, para
assegurar a transparéncia, solvéncia, liquidez e a observancia do equilibrio financeiro e atuarial.

6.2 Elaboragéo da Nota Técnica Atuarial - NTA que fundamenta a elaboragao da avaliagdo atuarial do RPPS,
contendo a estrutura e os elementos minimos previstos na Portaria MTP n® 1.467 de 2022.

6.3 Envio, ao Ministério da Previdéncia Social, ap6s elaboracao, dos seguintes itens:
6.3.1 Nota Técnica Atuarial - NTA, imediatamente apés sua elaboracao ou retificacao;

6.3.2 Demonstrativo de Resultado da Avaliagdo Atuarial - DRAA, os fluxos atuariais € o Relatério da
Avaliacao Atuarial relativos a avaliagao atuarial anual, até o dia 31 de margo de cada exercicio; e

6.3.3 Demonstrativo de Viabilidade do Plano de Custeio e o Relatério de Analise das Hipoteses, conforme
disposto no Anexo VI da Portaria MTP n? 1.467 de 2022.

6.4 Elaboracdo do Relatério de Gestdao Atuarial contemplando a andlise dos resultados das avaliacbes
atuariais anuais relativas aos trés ultimos exercicios, com comparativo entre a evolugao das receitas e
despesas estimadas e as efetivamente executadas.

7. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1 Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

7.2 Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo na forma do art. 96 da Lei Federal n® 14.133 de 2021.
7.3 Nao ha necessidade de realizagéo de vistoria prévia.

7.4 O CONTRATADO devera atender as obrigacdes previstas na Lei Federal n® 13.709 de 2018 - Lei Geral
de Protecéo de Dados Pessoais.

8. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
8.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dindmica:

8.1.1 O CONTRATADO devera encaminhar o modelo da base de dados cadastrais a ser preenchido pelo
CONTRATANTE até 22/12/2023;

8.1.2 O CONTRATANTE devera devolver ao CONTRATADO a base de dados cadastrais preenchida até
12/01/2024;

8.1.3 O CONTRATADO tera o prazo de cinco dias uteis apds o recebimento da base de dados cadastrais
para questionar as informacdes nela contidas;

8.1.4 O CONTRATADO tera o prazo de 22/02/2024 para apresentar a versao preliminar da Avaliacao Atuarial
e do Relatério de Gestao Atuarial;

8.1.5 Recebidas as versdes preliminares, 0 CONTRATANTE tera o prazo de cinco dias Uteis para contestar
as informagdes nelas contidas, devendo o CONTRATADO, também no prazo de cinco dias Uteis, fazer os
ajustes ou prestar os devidos esclarecimentos;

8.1.6 O CONTRATADO devera apresentar as versoes finais até o dia 11/03/2024;
8.1.7 O CONTRATANTE devera avalizar o servigo realizado até o prazo de 15/03/2024; e

8.1.8 O CONTRATATO devera encaminhar ao Ministério da Previdéncia Social as informagdes necessarias
até o prazo de 27/03/2024.
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8.2 Os servigos serao prestados nos dias Uteis, no horario comercial de 08h as 17h.
9. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei Federal n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, as datas previstas de
execucado serdo prorrogadas automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

9.3 As comunicagdes entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

9.4 O CONTRATANTE podera convocar representante da CONTRATADA para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9.5 Apoés a assinatura do contrato, 0 CONTRATANTE podera convocar o CONTRATADO para reunido inicial

para apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugcédo do objeto, do plano complementar de execucao
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

9.6 Na presente contratagao sera dispensada a indicagao de preposto na forma do art. 118 da Lei Federal n®
14.133 de 2021, considerando que o servico contratado sera realizado de forma remota, ndo havendo a
presenga do CONTRATADO nas dependéncias do CONTRATANTE.

9.7 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de contrato da
CONTRATANTE, na forma do art. 117 da Lei Federal n® 14.133 de 2021.

10. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

10.1 Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangodes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

10.1.1 ndo produzir os resultados acordados;
10.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

10.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

10.2 Os servigos serao recebidos provisoriamente, conforme item 8.1.4, pelo fiscal de contrato, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo, na
forma do art. 140, |, da Lei Federal n? 14.133 de 2021.

10.3 Os servicos serdo recebidos definitivamente, conforme item 8.1.6, pelo fiscal de contrato, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado,
obedecendo aos seguintes procedimentos:

10.3.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal de contrato, no cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo CONTRATADO, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

10.3.2 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagcéo e, caso haja
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irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

10.3.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

10.3.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

10.4 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133 de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugcdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

10.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo CONTRATADO, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

10.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

10.7 Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de cinco dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta
secao, vedada a prorrogagao.

10.8 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.8.1 0 prazo de validade;

10.8.2 a data da emissao;

10.8.3 os dados do contrato e do érgao contratante;

10.8.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

10.8.5 0 valor a pagar; e

10.8.6 eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

10.9 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apos a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus a CONTRATANTE.

10.10 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade fiscal, na
forma do art. 68 da Lei Federal n® 14.133 de 2021.

10.11 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de cinco dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidagédo da despesa.

10.12 No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao CONTRATADO serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagcdo, mediante
aplicagéo do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, de correcdo monetaria.

10.13 O pagamento serd realizado preferencialmente através de PIX, ou em sua impossibilidade, através de
ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

10.14 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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10.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

10.16 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

10.17 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.18 A presente contratacdo ndo permite a antecipagéo de pagamento.
11. DAS FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
DISPENSA DE LICITACAQ, sob a forma PRESENCIAL, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

11.2 Para fins de habilitagcdo devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
11.2.1 Habilitacdo juridica
11.2.1.1 Contrato Social ou Estatuto;

11.2.1.2 Comprovante de Inscricdo no CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou CPF - Cadastro de
Pessoas Fisicas;

11.2.1.3 Autorizagdo para o exercicio de atividade sujeita a autorizagéo; e

11.2.1.4 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidacao respectiva.

11.2.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

11.2.2.1 Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Federal;

11.2.2.2 Certidao Negativa de Débitos da Fazenda Estadual;

11.2.2.3 Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda Municipal;

11.2.2.4 Certidao de Regularidade do FGTS - Fundo de Garantia do Tempo de Servigo;
11.2.2.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas; e

11.2.2.6 Declaragdo de regularidade do trabalho de menores nos termos do inciso XXXIIl, art. 72 da
Constituicdo Federal de 1988.

11.2.3 Habilitagdo econémico-financeira
11.2.3.1 Certidao de Nada Consta de Faléncia;

11.2.3.2 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos dois ultimos exercicios sociais, comprovando:

11.2.3.2.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a um;

11.2.3.2.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da
habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;
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11.2.3.2.3 Os documentos referidos acima limitar-se-4o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida hd menos de dois anos; e

11.2.3.2.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped; e

11.2.3.2.5 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo CONTRATADO.

11.2.4 Habilitacao técnica

11.2.4.1 Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao.

11.2.4.2 A declaragao acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

11.2.4.3 Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente, em plena validade, se for o
caso.

11.2.4.4 Atestado de capacidade técnica.

11.3 Podera ser dispensada a apresentagdo da documentagao para habilitagdo na forma do art. 70, I, da Lei
Federal n? 14.133 de 2021.

12. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 6.116,67 conforme média das trés Ultimas contratagdes,
dispostas na tabela a seguir:

EXERCICIO PROCESSO VALOR
2020 00138.1.1-2020 R$ 7.000,00
2021 00007.1.1-2022 R$ 6.500,00
2022 00681.1.1-2022 R$ 4.850,00

MEDIA R$ 6.116,67

13. DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento da CONTRATANTE.

13.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Orgao: 5 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA
Unidade Orgcamentaria: 1125 - SEROPREVI

Funcéo: 09 - PREVIDENCIA SOCIAL

Subfungéo: 272 - PREVIDENCIA DO REGIME ESTATUTARIO

Programa: 033 - Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais

Projeto/Atividade: 2.803 - Manutencao e Operalizacdo das Unidades Administrativas
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Elemento Despesa: 33903905000 - DEMAIS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Fonte de Recurso: 180011110000 - Recursos Vinculados ao RPPS - Fundo em Capitalizagdo (Plano
Previdenciario) - EXECUTIVO

13.3 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. DOS ANEXOS
14.1 Constituem o presente instrumento, como seu anexo:

14.1.1 Anexo | - Minuta de Contrato.
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