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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETIVO

1.1. O objetivo especifico deste Termo é subsidiar e orientar quanto a
realizagdo de certame licitatério para FORNECIMENTO DE MOBILIARIO
DE ESCRITORIO, para atender as necessidades desta Autarquia.

2. DO OBJETO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a CONTRATAGCAO DE

EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MOBILIARIO DE ESCRITORIO,
observadas as especificagdes técnicas e as quantidades informadas no
item 4.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1.

3.2

3.3.

A aquisicao de mobiliario de escritério justifica-se pela necessidade de
substituicdo de mobiliarios antigos, complementagdo dos mobiliarios
atuais, e ampliagdo dos mobiliarios disponiveis.

Acrescenta-se a justificativa de ampliagdo do quadro de pessoal, medida
essa que exigira a disponibilidade de mais mobiliario, e também o fim do
atual contrato de locagdo da atual sede do Instituto, e posterior locagéo de
novo imével, com mais espaco do que o atual, o que também exigira a
disponibilidade de mais mobiliario.

Ademais, a presente proposta de licitagdo atende ao planejado no Plano
Anual de Contratagdes 2023 que prevé a aquisigdo de mobiliario de
escritorio.
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4. DAS QUANTIDADES E ESPECIFICAGOES

ITEM ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO UNID | QUANT

Mesa de Escritorio — Mesa Escritério reunido
1 | redonda Cor: Cinza. Altura (cm): 75 Largura (cm): | UNID 02
120 Profundidade (cm): 120

5 Descanso Ergondémico para os Pés Apoio De Pé UNID 08

Regulagem Full.

Armario roupeiro de aco com 4 portas -
3 | Comprimento x Largura x Profundidade: 196 cm x | UNID 01
33 cm x 36 cm

Cadeira Escritério em L — cor preta, tipo giratéria,
ajuste de altura do assento, ajuste de inclinagédo do

4 UNID 07
encosto, apoio de brago ajustavel, apoio de cabega,
material de alta qualidade.
Cadeira Escritéorio — modelo “Presidente”, cor
preta, tipo giratéria, ajuste de altura do assento,
5 | ajuste de inclinagdo do encosto, apoio de brago | UNID 20

ajustavel, apoio de cabega, material de alta
qualidade. Com bragos N17 ABNT tecido Qualiflex
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5. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

5.1. O bem a ser adquirido é considerado bem comum, uma vez que seus
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
por meio de especificagdes usuais no mercado, conforme disposto no § 1°
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do art. 20, da Lei Federal 14.133/2021.

6. DA ENTREGA

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

A entrega dos bens devera ser realizada no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, a contar da retirada da Nota de Empenho de Despesa,
conforme disposto no § 3° do art. 140 da Lei federal 14.133/2021.

As entregas serao realizadas na Sede do Instituto, localizada a Rua Albino
Gomes da Silva 06, Edificio Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias,
Seropédica-RJ. CEP: 23.895-215, em horario de expediente
administrativo.

Os prazos de entrega admitem prorrogacdo, mantidas as demais
obrigagdes, desde que devidamente fundamentada a prorrogacao.

Toda prorrogagéo de prazo de entrega devera ser justificada por escrito e
previamente autorizada pelo Diretor-Presidente, devendo a solicitagdo ser
encaminhada ao Instituto, até 02 (dois) dias antes do vencimento do prazo
de entrega estipulado e ainda na vigéncia contratual.

A entrega do material devera ser informada ao Instituto com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias.

Os materiais deverdo estar em perfeitas condicdes de uso e
funcionamento, entregues em embalagem lacrada, sem violacéo,
informagGes em portugués para conhecimento e classificagdo do produto.

7. DO RECEBIMENTO

71

O objeto do contrato sera recebido em consonéncia com o art. 140 da Lei
n° 14.133/2021, na seguinte forma:

a) Provisoriamente, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados

da efetiva entrega, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do
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7.2.

7.3.

7.4.
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material com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, constando das seguintes fases:

1) Abertura das embalagens;
2) Comprovagédo de que o material atende as especificagbes
minimas exigidas ou aquelas superiores oferecidas.

b) Definitivamente, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, apés a verificagdo da qualidade e quantidade dos
materiais e consequente aceitagdo mediante Termo Circunstanciado, pelo
Fiscal de Contratos.

1) Na hipdtese da verificagdo a que se refere a alinea “b” ndo
ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-& como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades, conforme disposto no § 1° do art. 140 da Lei
Federal 14.133/2021.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto do Contrato ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucgao do contrato.

A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE
ou a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucao do contrato, no
excluida ou reduzida essa responsabilidade pela presenca de fiscalizagao
ou pelo acompanhamento da execugao por 6rgao da Administracao.
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7.6.
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7.8.

7.9.

(21) 2682-0075

Em caso de irregularidade verificada, todo o material sera devolvido,
ficando o custo do transporte por conta da empresa fornecedora, sem
prejuizo de aplicagdo das penalidades cabiveis.

O recebimento da mercadoria ndo desobriga a CONTRATADA de
substitui-las, caso constatado, posteriormente, ma qualidade, vicio ou
defeito, ficando sujeita as penalidades previstas na legislagao aplicavel.

A licitante vencedora devera comunicar, por escrito, a ocorréncia de
qualquer anormalidade de carater urgente que impossibilite o seu
cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os esclarecimentos
que julgar necessarios a Diretoria Administrativa do Instituto até 24 (vinte e
quatro) horas antes da entrega;

A aceitagdo proviséria € condigdo essencial para o RECEBIMENTO
DEFINITIVO do material, que seréa atestado pelo Fiscal de Contratos.

O recebimento provisério do material ndo constitui aceitagdo do mesmo.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1.

8.2.

8.2.1.

8.3.

8.4.

Entregar os bens, na quantidade, qualidade, local e prazos especificados
nos itens 4 e 6 conforme solicitagéo.

Entregar o material dentro das especificagdes estabelecidas, em
embalagens originais e inviolaveis, responsabilizando-se pela troca, no
prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, dos itens que, porventura, estejam
fora das especificagdes e/ou do prazo de validade ou com embalagem
danificada, independentemente do motivo alegado, e as suas expensas.

A inobservancia ao disposto no subitem 8.2 implicara o nao pagamento do
valor devido a Contratada, até que haja a necessaria regularizagao.
Entregar o objeto do contrato sem qualquer énus para o CONTRATANTE,
estando incluido no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais
como tributos, frete, seguro e descarregamento das mercadorias.

Manter em estoque um minimo de bens necessarios & execugdo do objeto
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

m br
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do contrato.

Comunicar ao Fiscal do Contrato, por escrito e tdo logo constatado
problema ou a impossibilidade de execugdo de qualquer obrigacdo
contratual, para a adogao das providéncias cabiveis.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e
as suas expensas, bens objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de execugdo irregular ou do
fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com as
especificagoes.

Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa
advir, direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem
causados por seus prepostos a CONTRATANTE ou terceiros.

Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo exigidas na
licitagao.

Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do produto,
reservando a Contratante o direito de recusa-lo caso nao satisfaca aos
padrées especificados.

Emitir fatura no valor pactuado e condigées do Contrato, apresentando-a
ao Contratante para ateste e pagamento.

Observar as demais obrigagbes e responsabilidades previstas na Lei
8.666/93 e demais legislagdes pertinentes.

Informar na proposta a marca e a procedéncia do produto ofertado, assim
como a apresentacao de embalagem por caixa.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9:1:

9.2

Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, bem como atestar na

Nota Fiscal a efetiva execugao do objeto.

Vetar o emprego de qualquer produto e/ou servigos que considerar

Pag.: 23/ 127 ID. do Doc.: 32.4CB - 28/03/2023 - 16:03:47 - ASSINADO POR(1): CPF:141.01*.**7-*0



0x~Lxx'xTOTYT:4dD (T)¥Od OAVYNISSY - L¥:€0:9T - €202/€0/82 - 90’2 204 0p ‘Al 2T/ ve¢ :bed

fd-vOIld3d0od3s 3d NNIN AY3IS SOA A3dd 3d OLNLILSNI - IN3Hd0d3S - SNHLY - 0TS ¢STH' ALY €E0ZE'STIT :"20Q Op SpepidiRusiny ap 'pod



Cod. de Autenticidade do Doc.: 1615.3Z203.747V.R152.5130 - ATHUS - SEROPREVI - INSTITUTO DE PREV DOS SERV MUN DE SEROPEDICA-RJ

¢ | SEROPREVI

a4

Rua Albino Gomes da Silva 06, Edificio Guimaraes, 4° andar, Fazenda Caxias, Seropédica-RJ.
CEP: 23.895-215 licitacoes@seroprevi.com.br seroprevi.com.br contato@seroprevi.com br

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.
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incompativel com as especificagbes apresentadas na proposta da
CONTRATADA que possa ser inadequado, nocivo ou prejudicial a satde
dos servidores.

Designar servidor para proceder aos recebimentos provisorios e definitivos
do objeto contratado, ou rejeita-lo.

Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condigoes
estabelecidas no item “Das condigdes de Pagamento” neste termo.
Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Fornecer 8 CONTRATADA documentos, informagdes e demais elementos
que possuir e pertinentes a execugao do objeto.

Aplicar a Contratada as sangdes administrativas regulamentares
contratuais cabiveis.

Solicitar a troca dos produtos que nao atenderem as especificagdes do
objeto contratado.

Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou
imperfeigdes no fornecimento, fixando prazo para sua corregéo.

O Instituto ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugao do Contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.DA FISCALIZAGAO

10.1.

10.2.

A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Fiscal de
Contratos do Instituto.

O Fiscal de Contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for
necessario a regularizagéo das faltas ou defeitos observados.

10.3. Os atestos referentes a execugao do contrato deverdo ser realizados pelo
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10.4.

10.5.

(21) 2682-0075

Fiscal do Contrato a que se refere o item 10.1 e por outro servidor do
Instituto.

Ficam reservados a fiscalizagéo o direito e a autoridade para resolver todo
e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no presente
processo administrativo e tudo o mais que se relacione com o objeto
licitado, desde que n&o acarrete 6nus para o0 MUNICIPIO ou modificagdo
da contratagao;

As decisbes que ultrapassam a competéncia do Fiscal deverdo ser
solicitadas formalmente pela CONTRATADA & autoridade administrativa
imediatamente superior ao Fiscal, através dele, em tempo habil para a
adogao de medidas convenientes.

11.DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

1.4
11.4.

11.3.

O pagamento sera realizado mediante atesto da Nota Fiscal.

O pagamento sera efetuado, preferencialmente por meio de Cartao de
Pagamentos conforme disposto no § 4° do art. 75 da Lei Federal
14.133/2021, ou, na auséncia doe Cartdo de Pagamentos, por meio de
crédito em conta corrente, cujo niumero e agéncia deverdo ser informados
pelo contratado no momento do atesto da Nota Fiscal.

O pagamento sera realizado mediante apresentacdo da Nota Fiscal no
Protocolo do Instituto, acompanhada das certidées de regularidade fiscal e
trabalhista da contratada e demais documentos que vierem a ser exigidos
pelo érgao de Controle Interno, devidamente atestada pelos servidores
designados para recebimento dos materiais.

11.3.1. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome do INSTITUTO DE

11.4.

PREVIDENCIA DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE SEROPEDICA,
inscrita no CNPJ/MF sob o n° 08.881.803/0001-04.

Para receber seus créditos a contratada deverd comprovar as
regularidades fiscal e trabalhista que Ihe foram exigidas quando da
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habilitagdo.

11.5. O prazo de pagamento da Nota Fiscal sera de até 10 (dez) dias a partir da

data final do periodo de adimplemento e mediante sua apresentagéo
juntamente com os demais documentos mencionados no Subitem 11.3, ao
Protocolo do Instituto.

12.DA CLASSIFICAGAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucdo do contrato correrdo a conta da seguinte
classificagdo orcamentaria:

Fonte: 60

Programa de Trabalho: 2803

Natureza da Despesa: 28034260 4.4.90.52.00

13.DA GARANTIA

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

O prazo de garantia sera contado a partir da data do recebimento definitivo
pela fiscalizagdo, obrigando-se o fornecedor a substituir os materiais sem
qualquer 6nus para a contratante.

A contratada tem o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para atender a
notificagdo para cumprimento da garantia.

A garantia sera acionada caso se constate qualquer avaria, defeito ou
outra circunsténcia que impeca o objeto contratado de produzir a utilidade
a que se destina. Obriga-se a contratada a substituir os materiais sem
qualquer énus para o contratante.

Garantia do fabricante (incluindo troca de mobiliario defeituoso).

14.DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Antes de apresentar a proposta, a licitante devera realizar todos os
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levantamentos essenciais, de modo a ndo incorrer em omissdes que
jamais poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensbes de
acréscimos de precos, alteragdo de data de entrega ou alteragdo de
qualidade. Inclusive consultando com antecedéncia os seus fornecedores
quanto aos prazos de entrega, ndo cabendo a justificativa de atraso do
fornecimento devido ao ndo cumprimento da entrega por parte dos
fornecedores;

O prego total proposto devera considerar a consecugdo do objeto,
englobando todos os custos diretos e indiretos incidentes, inclusive a
entrega e o descarregamento;

Para as sangbes administrativas serdo levadas em conta a legislagao que
rege a matéria concernente as licitagées e contratos administrativos.
Podera ser solicitado ao licitante o envio de documentos que contenham
as caracteristicas do material ofertado, minudenciando o modelo, tipo,
procedéncia, garantia ou validade, além de outras informagdes
pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos, prospectos, etc.

Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel ou for desclassificada, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente, e, assim sucessivamente,
na ordem de classificacédo, até a apuragéo de uma proposta que atenda a
este Edital.

Seropédica, 02 de janeiro de 2023.
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